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 لمعلوماتالإعلام وا: الفصل الخامس

 جي ة( معلمم   دو  م  جي  إعلام على نسحص  ل )

 ،دعمهد  علدى و عمد   ادتمعبه  أ  علامبد لإ  عمد  مد  علدى  جب ق ع ة ه  

 ىبن      حقيقت  في علامف لإ؛ ي علامالإ الممسا  في القهار  تخ و  مم  ك   إ  سيم  لا

 ،وتجميع تدد  مصدد در  علددى اعتمدد دًا بنفادد   صددنعه  التددي سددماءً  ،المعلممدد   علددى

 ومع لجتهد  المعلممد   تد او  طهائد  طه د  عد  ا خده   م   اتقيه  التي تلك أو

 .قلي  بع  له  سنتعهت التي

ددت   التددي هددي ف لمعلممدد    القدد ر  تجدد   التددي الج  دد ة ب لأخبدد ر الممسادد   م 

 الأخبد ر شاده  علدى قد درة الممسا  تجع  التي هي المعلمم  و .وتفي   المت بع أو

 ؛الشدهع وتمجيهد   القد نسم  وحق ئ  الت ر خ شاماه  واست ع ء وتحليله ، ده ه  ت   التي

 خلفيدد   تعطددي التددي هددي المعلممدد  و .وتحليلهدد  فكدد رالأ في التعمدد  مدد  لم  دد 

 علامالإ تا ع  المعلمم  و .به  المت بع فعهِّ وت   والمشهمرة الع م  الشخصي   ع 

 مد   علدى والعمد  ،قضد     ورع  د  ،المجتمدع تمجي   م   أه اف بتحقي  القي م على

 أحد  هدم الد   الترفيد  حتدى ،التعلدي  عمليد   وبع  ،والتربي  ،والتثقيف ،ب لأخب ر

 . طهقه  التي المج لا  في لمعلمم    حت ج م  كثيهًا علامالإ أه اف
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ددت    ب ختصدد ر  وكلمدد  ،يدد علامالإ للممسادد  الفقدده  العمددمد هددي المعلممدد    ع 

 ودربدته  فيهد  للع ملي  مت ح  وجعلته  المعلمم   على صم ب لح الممسا  اهتمت

 .أكر النج   في فهصته  ك نست ..ذلك على ومح سبته  منه  الاستف دة طهائ  على

 و جدددب ،ب لمعلممدد   ىعن ددت   التدددي الممسادد   تماجدد  ح ليددد  إشاددك لي  هندد ك

 كث فد  في تتمثد  الإشادك لي  وتلدك ،الحادب   في تضدعه  أ  يد علامالإ الممساد  على

 المعلممد   شادبك  اسدتخ ام شاديمع مع خ ص  ؛نس رته  في وليس ته ،وكثهالمعلمم   

 المعلممد   جعلدت ل رجد  ؛المعلممد   إثدهاء في سد همت التدي (نسترنسدتالإ) ال ولي 

 ،وتنظيمد  مند  الاسدتف دة في تعقدلًا   تطلدب الد   ب لطمفد   أشادب  الأحيد   م  كثيه في

 ممهد ع      قد  التدي معلممد  ال مد  فيد  نسثد  ومد  علمتد ب  ا  فيد  مد  من  نساتخلص بحيث

  ن  م   في تحك ت  ص ر التي الكرى الشهك   س رإ م  التخلص مح ول  مع ،التمثي 

 .منعه  وأ المعلمم   بع 

 بسيب  مي علامالإ المؤسسيس  في معلوميس  مراكي  لوعيو  الحسع  انبثقت ولقَّ

 :منهس ،وام ع عَّة

  المحليددد  الددد ور    خ صددد  -الفكددده  نستددد جالإ حجددد  في اله ئددد  التضدددخ 

 تحم هد  التدي  لمعلممد  ب الد اكهة فيحتفد ظ الا مع  استح   مم  -والع لمي 

 .ال ور    تلكمماد 

 الفكه  نست جالإ وتشتت المعلمم   مص در تنمع. 

 المعلمم   أوعي  نسشه لغ   تع د. 
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 عليهددد  للمح فظددد  الح جددد  أسهددده ممددد  ؛ممددد  المعل مدددماد أسدددع ر ارتفددد ع 

 .التلف م 

 كدد  في  كتددب الدد   الصددحفي  ختفددي  كدد د بحيددث ،يعلامددالإ التخصددص 

ددد في المتخصدددص يعلامدددالإ  جعددد  ممددد  ،الممضدددمع    للاطدددلاع ف  غ  شا 

تخصص  مج   في الج    على
(1)

. 

 بثددهاء المدد دة هدد   وتتادد  ،(م   ع) مدد  لغددم  اشاددتق   هددي المعلممدد   كلمدد 

 .ذلك وغيه ..علاموالإ والعل  ب لمعهف  تتص  التي مع نسيه  وتنمع مفهداته 

 أشاددك له  بكدد  الجمدد هيه  تصدد  الا لعمليدد  الخدد م المدد دة هددي والمعلممدد  

 . تمضيح أو شايء م  شاه   وتعني ،وماتم  ته 

 ومفاددهة مدد م  ق  م   (data) البي نسدد   مدد  مجممعدد  سدد سالأ في هددي والمعلممدد  

 لاسدددتخلاص ،البي نسددد   مع لجدد  عمليددد  نستدد ج هدددي  أ  ،ومنظمدد  ومهتبددد  محللدد و

وممامنس   ومق رنس   وعلاق   ها ممثِّ  م  البي نس   تتضمن  م 
(2)

. 

  ختلافبدد المعلممدد   إلددى النظدده و ختلددف ،المعلممدد   ركيدد ة هددي والبي نسدد  

  وللمد  ه ،سديطهة وأداة قدمة مصد ر  للاي سدي ب لناب  فهي ؛معه   تع م  م  منظمر

 ،كثيدهة مع رف لتملي   دةمو مشكلا ال لح  وسيل    وللع ل   ،القهار اتخ ذ ل ع  أداة

 .ي علامالإ الهس ل  مضمم  المعلمم   تمث   يعلاموللإ

                                                           

 (.31ص) ، الق ههة، ب و  ت ر خdishالاعمد إبهاهي ، دار  ( التمثي  الإعلامي، أبم1)

 (.2272/ 1) ( الممسمع  الإعلامي ، د. محم  منيه حج  ، مهجع س ب 2)
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 دائمدد  ح جدد  في ف نسدد  وماددتقبل  ح ضدده  أجدد  مدد  نسادد  الإ صددهاع وباددبب

 ممد  علالم تدمافه مد ى علدى القدهارا  صدح  وتتمقدف ،سدليم  قدهارا  اتخ ذ إلى

 نساد  الإ حهص وراء يس سالأ ال افع  كم  هن  وم  ،المطهوح  ب لمشكل  المتصل 

وتنظيمه  المعلمم   تجميع على
(1)

. 

 ،عن صدهه  اتاد   ودرجد  ،ووضدمحه  ،دقتهد  بمد ى المعلمم   جمدة وتق س

 ومغ اهدد  أهميتهدد  مدد ى علددى قيمتهدد  وتتمقددف .واللددبس التشددم   مدد  وخلمهدد 

 .قيللمتل ب لناب 

 ا تي خص ئصه  أه  هم المعلمم   ممضمع في إلي  شا رةالإ نسمد وم 
(2)

  

  ؟حقيقتد  في هدم كمد  الحد   أو للممقدف المعلمم   تمثي  م ى م  :الَّق، 

 الن تجد  المعلممد   مجمدمع إلدى الصدحيح  المعلممد   بناب  ال ق  وتق س

 .مح دة ممني  فترة خلا 

  الماددتفي  لاحتي جدد   المعلممدد   ملاءمدد  لمدد ى مقيدد س هددي :الصييلاحم ،

 تشددتت مطلمبدد  غيدده مائدد ة معلممدد    و بدد) ضددجيج ودو  ،واضدد  بشددك 

 .(الخ م  ط لب

 دورة خددلا  الماددتفي      سددتخ املا  ممنيًّدد من سددب  المعلممدد   :التوقمييت 

 ،بدد ل م  المهتبطدد  المعلممدد   في مهمدد  وهدد  ) عليهدد  والحصددم  مع لجتهدد 

 .(قيمت   فق  م  غ لبً ف ،الممسا  م  ص ور   تأخه حي  ك لخر

                                                           

 (.2278/ 1) ( الممسمع  الإعلامي 1)

 (.32ص) الإعلامي، مهجع س ب  ( التمثي 2)
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  المختلفدد  الاحتي جدد   تلبيدد  لتاددهي  المعلممدد   فتكيُّدد ق بليدد  :المرونيي 

 .الماتفي    لجميع

  احتي جددد   المعلممددد   نسظددد م بهددد   غطدددي التدددي ال رجددد  هدددي :الشيييمولم 

 ملد الك  والمعلممد  ،مائد  تفصدي  دو  لكد  ك مل  تكم  بحيث ،الماتفي   

 .الك مل  غيه المعلمم  م  وف ئ ة قيم  أكثه

  متن قضددد  وغيددده ،الغمدددمت مددد  خ ليددد  المعلممددد  تكدددم  أ  :الوضيييو 

 .متع رض  أو

 التدأثيه بهد ف الحقيق   خ لف بم  المعلمم   محتمى تغييه ع م :التحم  عَّم 

 .المع ة الجه  تمجه   مع  تف  معي  ب تج   الماتفي  على

  الن تجدد  ي س سددالأ للمعلممدد   الكمددي القيدد س يدد ك نسإم أ  :القمييس  قسبلميي 

 .الهسمي المعلمم   نسظ م ع 

 المعلمم   إلى وسهع  باهمل  المصم  ي إمك نس أ  :النفسذ. 

ددت    المددماد مجممعدد  مدد  يدد علامالإ الممسادد  عليهدد  تحصدد  التددي البي نسدد   عجم 

     مم  وه ا تنظيمه ، و ع د ،وغيهه  والثق في  الإخب ر  
 يعلامدالإ العم  مج   في ي ف 

 .ي علامالإ الممسا  تخصص مج لا  وفي

 الاختيد ر لعمليد  نستيجد  المقدت بمدهور تتجمدع والممضمع   المعلمم   وه  

  اده  بحيدث ،علمدي لنظد م وفقًد  وتصدنيفه  المماد تلك تنظي   اتل م مم  ؛ ءنستقوالا

طلبهددد  فدددمر والمهاجعددد  للتقدد    جددد ه ة وتكدددم  الح جدد  عنددد  إليهددد  الهجددمع
(1)

 .

                                                           

 (.2278/ 1) ( الممسمع  الإعلامي ، مهجع س ب 1)
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  مثد  ،تقلي  د  طهائد ب عليهد  تحصد  قد  يد علامالإ للممساد  تهد التي والمعلمم  

 والمددماد ،والقص صدد   ،والصددحف ،والدد ور    ،والقددماميس ،والمهاجددع ،الكتددب

  مثدد  ، لكترونسيددالإ طهائدد ال نساددمي  مدد  هدد ا بخددلاف وهندد ك ..والمهئيدد  الماددممع 

 اعتمد د جد  ص ر معلمم تي  منظمم  أ ضً  وتلك ..الج    علامالإ ووس ئ  ،نسترنستالإ

 .عليه  بُّ نص      يي علامالإ

 ..لاحقً  أكثه بتفصي  المعلمم   مص در ع  نستكل  وسمف

 الاعتمد د فد   المعلممد   علدى الحصدم  طهائ  اختلفت مهم  ف نس  ع م وبمج 

 ، لكترونسيددالإ طهائدد ال إلددى سدد سب لأ تمجدد   لممدد  ب لمعحتفدد ظ الا في ا   الشدد ئع

 .التقلي    طهائ ال ع  كلي    اتغ    ل  وإ 

 ،فقددط مصدد دره  مدد  المعلممدد   علددى الحصددم  في تبدد و لا هندد  والح جدد 

 الح جد  عند  إليهد  الهجدمع  ثد  ومد  ،وتصدنيفه  بهد حتفد ظ الا كيفيد  في أ ضً  وإنسم 

 س   بشك 
 .وقت   عط  ولا  الع د الماتخ م  عم  لا سل 

 ،يد علامالإ الممساد  داخد  وخد م ته  المعلممد   نسظ  ع  نستح   نسح  وهن 

 مجممعددد   بأنسددد  (Information System) المعلممددد   نسظددد م فعدددهِّ نس   أ  و مكددد 

 البي نسدد   جمددع علددى تعمدد  التددي، بعضدده  مددع والمتف علدد  المت اخلدد  العن صدده مدد 

 ،القدهارا  صن ع  دع  بغهت ،وتمم عه  وبثه  ،وتخ  نه  ،ومع لجته  ،والمعلمم  

 وتددأمي  ،المشددكلا  تحليدد  إلددى إضدد ف  ،الممسادد  تحك  فيالدد وتددأمي  ،والتناددي 

 بي نسد   علدى المعلممد   نسظد م و شدتم  .المعقد ة للممضدمع   المطلم  المنظمر

 تخددص التددي الأخددهى والأمددمر نسشددط ،والأ ،والأمدد ك  ،يي س سددالأ الأشاددخ ص عدد 

 .به  لمحيط ا والبيئ  ،المنظم 
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  عًدم تعمد  التي وا لي  البشه   العن صه م  مجممع  هن ك أ  نسج   ذلك وعلى

 مقنند  وإجدهاءا  لقماعد  وفقًد  ،وتبم بهد  وتحليلهد  ومع لجتهد  البي نس   تجميع على

 والمادددتفي    القدددهارا  وصددد نسعي للبددد حثي  إت حتهددد  بغدددهت ،محددد دة لأغدددهات

 .مفي ةو من سب  معلمم   شاك  على ،ا خه  

 اهً كثيد والد   ،(لكدترويالإ) المحمسدب  المعلممد   نسظ م مصطل  استخ ام أم 

 الح سددددم  علددددى المعتمدددد ة المعلممدددد   نسظدددد م  تاددددميت  علددددى  صددددطل      مدددد 

(Computer-Based Information Systems)،  ارً اختصددد  لددد  و همددد (CBIS)، 

 ،(Hardware) الأجهددد ة أو الم د ددد  المكمنسددد   علدددى  عتمددد  الددد   النظددد م فهدددم

 بدث  ثد  ومد  ،البي نسد   مع لجد  في ،للح سدم  (Software) الرمجيد  والمكمنس  

 .طلبه  حي واسترج عه   المعلمم 

 تادم  ،منظمد  وإجدهاءا  آليد  عد  عبد رة هدم المعلممد   نسظد م فد    عمممً و

 تحم لهددد   ثددد  ومددد  ،ومع لجتهددد  هددد وفهم ه وتصدددنيف( Dataالبي نسددد   ) بتجميدددع

 إنسجد م مد  ليدتمك  ،الح جد  عند  نسا  الإ  اترجعه  (Information) معلمم   إلى

 المعهفد  طه د  عد  ،المجتمدع حهكد  يد ف  ت   وسيفد  بدأ  القيد م أو قهار اتخ ذ أو عم 

 عهج  ادددت  ت   وقددد  .النظددد م مددد  ع المادددترج   المعلممددد   مددد  عليهددد  سيحصددد  التدددي

  ،كترونسيًّددددددد إل أو ،ميك نسيكيًّددددددد  أو ، دددددد و ًّ  المعلممددددددد   نسظددددددد م في المعلممدددددد  

المع صهة المعلمم   نسظ  في الغ لب هم -الأخيه ه ا  أ  -وهم
(1)

. 

                                                           

 الأميه الفيص ، مجل  المعلمم تي . ( المعلمم تي .. التقني   ووس ئ  الإعلام، بحث ال كتمر عب 1)
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 مجممعد  علدى  عتمد  لكدترويالإ المعلممد   نسظد م ف   ،تق م م  أس س وعلى

  هي ،والإجهاءا  نسشط الأ م 

 وبعد  ،البي نسد   أنسدماع فجميدع :البمسنيس  مي  المطلوب  المَّخلا  تأمم  -1

 إدخد   وسد ئ  خدلا  مد  الح سدم  نسظد م في مضعت   ،أحي نًس  ع الماترج   المعلمم  

(، Scanner) الضددمئي والم سدد  ،والفددأرة ،المفدد تي  لمحدد   مقدد مته  وفي ،من سددب 

 .واللاقط الصمتي، والك ميها، ومشغ  الأقهاص الم مج 

 شاددكله  مدد  وتحم لهدد  ،الم خلدد  البي نسدد   هدد   مع لجدد  أ   المعسلجيي  ثيي  -2

ددو  الأ  
  المنطلدد  هدد ا ومدد  .سددتخ امللا وق بلدد  مفهممدد  ومعلممدد   نستدد ئج إلددى يل 

دد    (Processing) جالمعدد ل    اددمى الدد   الجدد ء فدد    نسظدد م في )دمدد  ( سدد سالأ  ع 

 -الهسدمم -المكتمبد  النصدمص  المختلفد  الكمبيدمته بدهامج تعم  وهن ) الح سم 

 .(..البحث -ه الشج التقاي  -المتع دة المس ئط -الج او 

 القددهار لصددن ع :المطلوبيي  المعلومييس  ميي  (Output) المخرعييس  تييأمم  -3

ددت   أ   نبغددي وهندد  .ا خدده   الماددتخ مي  أو  جدد المع ل   والمعلممدد   البي نسدد    نق 

 وسدديل  إلددى (Central Processing Unit/ CPU) المهك  دد  المع لجدد  وحدد ة مدد 

 ،(Monitor or Screen) الح سدددم  شا شاددد   مثددد  ،للمعلممددد   من سدددب  إخدددهاج

 الم مجددد  كددد لأقهاص أخدددهى من سدددب  إخدددهاج وسددديل  أو ،(Printer) الط بعددد  أو

 .ميممر  الفلاش وأ

 ،البي نسددددد   مددددد  اع  ددددد ً  إ  حيدددددث (:Feedback) الراععييييي  التغذيييييي  -2

 الأخددهى هددي تكددم  قدد  محدد د لنشدد   الح سددم  مدد  جدد المخه   المعلممدد   أو
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 ،الح سم  ذاكهة داخ  م  أخهى بي نس   مع مع لجته  إع دة بغهت ،ث نسي  م خلا 

 .أخهى ومخهج   ولأغهات

 -فقددط ال عم دد  الممسادد   وحتددى -ال عم دد  يدد علامالإ الممسادد   تحتدد ج

 التع مد   اده  بحيدث ،وتنظيمهد  عليهد  الحصدم  نس حي  م  ب لمعلمم   العن    إلى

 .واسترج عه  معه 

 يعلامدالإ العمد  مجد   في  اسدتخ ام  مك  لمم  المع فمائ  ع  ي ق   م  فك 

 ،ق لتدد  مدد  وأشاددهه ،تفكيههدد  طهائدد و ،شاخصددي    عدد  معلممدد    مثدد  ،الدد عم 

 طيبد  جهدمد -وتمجهد   ،ودعدما  ،وتنظيمد   ،أفكد ر  عد  معلممد   -كتبت  وم 

 معلممدددد   -ومنحددددهفي  لمندددد وئي  خبيثدددد  وجهددددمد ،الدددد عمة إ صدددد   في للدددد ع ة

 فيهد  ومد  وتمار خهد  مدمتمها  -عليهد  الاطدلاع  جب ودولي  إقليمي  صهاع   ع 

 الد عمة تهد  وسي سدي  يد اجتم عو دعم د  فع ليد   عد  أخبد ر -فتد وى -قهارا  م 

 .إلخ..ودولي  محلي  منظم   ه  يوتمج وقهارا  قمانسي  -وال ع ة

 لهد  تكدم  أ  ال عم د  يد علاموالإ ال عم د  الممساد   علدى فيجدب ثد   م و

 ،الح جددد  عندد  وبثهددد  وتخ  نهدد  المعلممددد   علددى الحصدددم  في لخ صدد ا هدد طهائق

 .ممثق  علمي  طهائ  على  وق ئمً   منظمً  عملًا  عمله  فيكم 

سوإ ا ته المعلومس  ك امر تنظم 

 وبادهع  مند  مطلدم  هدم بمد  القيد م علدى اق درً  للمعلمم   امهك ً  سنسمسِّ  لكي

 ،م د ًّد  -ك فد  المطلمبد  الإمك نسد   همفِّ نسد أ   جدب ف نسند  ؛يد علامالإ عمد  الأ تتطلبه 
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 إ جدد د مجددهد أ   ظدد  المتخصصددي  غيدده بعدد  لأ ؛ المهكدد  هدد ا نسشدد ءلإ -بشدده ًّ و

 المهمد  نسجد ملإ  ك فيًد كدم   المعلممد   مهك  عليه  نسطل  غهف  في كمبيمته ب  مكتب

 .المطلم  المج  على

 ،واضدح  سدليم  لخط  وفقً  و  ار نشأ    أ   جب المعلمم   مهك  أ  والحقيق 

  عهد   نبغدي أ  كمد  ،نسفاد  المقدت في ةياديهوال ال قيقد  الفني  الإجهاءا  فيه  ىهاع  ت  

 للمهكد  أهي د    ، وأ متخصدصو جيد  بشدك  أدوارهد   عهفدم  أكف ء لممسفي  المهك 

 أصح   رع    تحت فيكم  ؛وأرشافته  وتمثيقه  المعلمم   على للحصم  متطلب ت 

 .ي علامالإ الممسا  في التفم  نسق   أح  هم المعلمم    مهك لأ  ؛القهار

الآت  مراعسة ينبغ  ،وإ ا ت  المعلومس  مرك  تنظم  نسحم  وم 
(1)

: 

  -أ 

 لعددددد ة  تصدددددميمو المعلممددددد   مهكددددد اختيددددد ر مكددددد     خضدددددع أ   نبغدددددي

  أهمه  ،اعتب را 

 تحتد ج التدي الجهد  مد    نسيًّدمك  قه بً   كم  أ   جب :المرك  بوظمف  يتعل  مس 

 القندددما  في والإعددد اد ،صدددحيف ال في التحه ددده غهفددد ) الممساددد  في إليددد 

 .وجه ه  مع  المتع ملي  وقت لتمفيه (والمحط  

  حيدث مد  ،فيد  ممجدمدةال للأجه ة  من سبً   كم  أ  :للموق  التقنم  العوام  

 ذلددك كدد  وتددأمي  ..أجه تدد  وتعدد د ،وتهم تدد  ،المكدد   وتصددمي  ،الحجدد 

 -بد حتفد ظ والا قهاءتد  وأجهد ة الميكدهوفيل   مثد  ،حا سد  أجه ة وجمد)

 .(كمبيمته وأجه ة ،حا س  شا شا  

                                                           

 (.وم  بع ه  - 18ص) ( التمثي  الإعلامي، مهجع س ب 1)
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 تي اح  أو معوقيس   ون القراءة ومسسحس  ،والأعه ة الأثسثس  تنظم  مراعسة: 

  ممصدمل (ك ونسترط ول  خ ص  ) خلا  م  الماتفي    مع التع م   كم  وق 

 .مهاجع  بص ل 

  ُوخ صد  ،علمهيس بفسعلمي  فيرالالإ إمكسنمي  يحقي  بميس المركي حجرا    نظث ت 

 .والصي نس  الأم  لضم   ؛والمخ رج الم اخ 

 أفقيًّدددد تتمسددددع التدددي سدددديم  لا ،المييييوا  لتخييي ي  أمييييسك  وعييييو  مراعيييسة ، 

 .(..ومهاجع ،وكتب ،ومجلا  ،صحف)  طبمعالم ك لمماد

   شاددددهو  حقيدددد وت ،التهوييييي  وتييييوفمر ،وحسيييي  تو يعهييييس الإضييييسءةكفسييييي 

 .والنظ ف  ،الالام 

  ُّوالخ رجي  ال اخلي  تصسلالا بأعه ة  الت و. 

  -ب 

   ا تي التجهي ا  للمهك  تمافه  أ   جب

 والممسفي  للع ملي  مك تب. 

  الجهائدد  لتشدده   ؛مج جيدد  قهصدده  العلددم  ألددما  ، علددىللعمدد  من ضدد 

 ؛العمدد  لهدد ا تصددل  لا  دد الفهد المك تددبمقدد س  أ  و لاحددظ ،والمجددلا 

 .جم عي وعم  كبيهة لما ح  حت جطبيع  العم  ت لأ 

 الصدمر لحفدظ الشدخص؛ لق مد  من سب ارتف ع ذا  بأدراج (شا نسم ) دواليب 

 .حكمه  في وم 

 الجهائددد  مجممعددد   وحفدددظ والكتدددب هاجدددعالم   لصدددف متحهكددد  أرفدددف 

 .تجلي ه  لحي  والمجلا 
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 وتمضدع ، إلكترونسيد نسادخ له   مج  لا التي والجهائ  المجلا  لحفظ أرفف 

 .الحشها  أو للتلف تتعهت لا حتى ؛ رأسيًّ  لا  أفقيًّ 

  للإمع ج  تجنبً  ؛فهد  تكم   أ  و فض  ،للمط لع  من ض. 

 الكبيهة الأحج م ذا  والصمر الخهائط لحفظ خ ص  دواليب. 

 المهئيدددد  والفهدددد رس ،والمطبمعدددد   للكتددددب  الفهدددد رس بط قدددد   أدراج، 

 .إلكترونسيًّ  سفهه  ت   غ لبً و

 (نساخ -حفظ -تجهي ) المختلف  العملي   نسج ملإ كمبيمته أجه ة. 

 والمهئي   لكترونسيالإ الملف   لحفظ ودواليب علب. 

 مهاعدد ة مددع ،الشددهائ  حفددظ وأجهدد ة وقهاءتدد ، الميكددهوفيل  تصددم ه أجهدد ة 

 .معين  ورطمب  حهارة درج   في الحفظ تتطلب التي تجهي اته 

   لناددددخ ؛ورسدددد  كت بدددد  وأدوا  وبط قدددد   وط بعدددد   هتصددددم  م كيندددد 

 .للماتفي    المعلمم  

 -لإ 

   ا تي ب لمس ئف القي م ي علامالإ المعلمم   بمهاك  الع ملي  م  بطل     

 (عم  قهاءة) للمهك  الماردة والمجلا  للجهائ   ممي  قهاءة. 

  نساددخ  تمجدد لدد  إ  ،وتصددنيفه  وتجميعهدد  الجهائدد  مدد  القص صدد   تح  دد 

 .والقص ص   المق لا  ه   م   إلكترونسي

  التدد ر خ  البي نسدد   واسددتيف ء لدد لك معدد ة نسمدد ذج علددى القص صدد   لصدد- 

 .الملف رق  -الممضمع رأس -الصفح  رق  -صحيف ال اس  -المص ر
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 وت ر خيًّ   ممضمعيًّ  القص ص   تصنيف . 

 هددد وتهجمت عليهددد  المكتمبددد  البي نسددد   ومهاجعددد  وتصدددنيفه  الصدددمر تلقدددي، 

 .أسهف في الصمر وحفظ

 وتبم به  وتنظيمه  والمث ئقي  والماممع  المهئي  المماد تلقي. 

 وتنظيمه  والمهاجع الكتب تلقي. 

 وتنظيمه  وتبم به نسترنستوالإ الح  ث  تص  الا وس ئ  عر معلمم   تلقي ،. 

 سب  م  ك  م   مميًّ  ب لج    المهك  إم اد. 

 وتنظيمه ،سب  لم  الفه رس إنسش ء . 

 ذلدك وضدبط ،والإع رة ،ال اخلي الاطلاع تيايه  م  التقلي    الخ م   أداء 

 .ج او  في

 لمهاجددددددعا وتددددددهمي  ك لتجليدددددد  ،اللاممدددددد  الصددددددي نس  أعمدددددد  ب القيدددددد م 

 .والأصم  والنشها 

  لملفد   أخدهى وكش ف   ،يعلامالإ الممسا  نست جلإ تحليلي  كش ف   عم 

 .الممسا  ته  واتج ه  

 :الآت  ىراعَ يُ  التحرير لأغراض

 وأسب به  أصمله  وبي   ،وال ولي  المحلي  والمن سب   ب لأعي د قمائ  تجميع. 

  التحه ه   للمماد المعلمم تي  المهاجع. 

  التحه ه لمامولي به  تقه ه وتق   ومهاجعته ،  الأخط ء تاجي. 

  تليف  ميال أو الصحفي التحه ه في  ث بت ما هم  للمهك   كم. 
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  تمقدف وهد ا .أكدر العد ملي  لعد د الح ج  ك نست ..كبيهًا العم  حج  ك   كلم 

ددت   التددي (المعلممدد  ) لا المدد خ   حجدد  علددى  حجدد  علددى أ ضًدد و ،وتددنظ  عجم 

 .تق م التي (الخ م  ) ج  المخه  

 و تمليد   ،اثندي   ي  مدمسف   مد  كثهلأ صغيهة لممسا  النش   حج  حت ج  لا ق 

 ،الكدرى والفضد ئي   اليمميد  الصحف في أم  .ك ف  والتنظيمي  الفني  عم   لأب القي م

 الد روة أوقد   في العد ملي  تكثيدف و تطلب ،اونه رً  ليلًا  تعم  المعلمم   أقا م ف  

 حضدمر تنظي  (ما ءً  الث من  حتى اعصهً  الهابع  بي  والفض ئي  الصب حي  صحيف ال في)

 . المهك م  ه خلا  م  الع ملي 

 :إلى بسلمرك  العسملون وينقس 

والإشادددهاف،  ،التخطددديطو قممدددم  بمهددد م  ) المحددد ا  ورؤسددد ء المددد  ه -1

 .(الع ملي  إف دةو ،والتطم ه

 .(والتخ    ،والتحلي  ،الأرشاف ) المعلمم   متخصص -2

 (،المهكددد  لخطددد  وفقًددد  التصدددنيف) والصدددمر القص صددد   لتمجيددد  فنيدددي  -3

ددد    وقددد   ،سي سدددي   المعلممددد   مددد  محددد دة لنمعيددد  بعضددده  صخص 

 .إلخ..ر  ضي 

 .والتصم ه والكت ب  والتمم ع ل ص وال للقص ما ع    -2
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 ،مصدد دره  مدد   تلق هدد  التددي المعلممدد   تنظددي  علددى يعلامددالإ المهكدد   قددمم

ددد لنظ مددد  وفقًددد  وتهتيبهددد   الحصدددم  كيفيددد  إلدددى الانستبددد    جدددب وهنددد  .لددد  طالمخط 

   ا تي النق   في إلي  نسشيه م  وهم ،به يهتتو فه يصنت ي وكيف ، المعلمم  على

 . إلكترونسي ومص در ،تقلي    مص در  إلى مص در المعلمم   تنقا 

 :الكت  -أ 

ددت    الحقدد ئ  علددى وتشددتم  ،انستشدد رًا المعلممدد   مصدد در أكثدده مدد  الكتددب  ع 

 اسدددتقه  التدددي والنظه ددد   والمبددد د  والمفددد هي  الع مددد  لمعلممددد  وا ي س سدددالأ

 .مج له  في

 :المراع  -ب 

، فقدط مند  المعلممد  لأخد  وإنسمد  ؛آخده  إلدى أول  م  أقه      لا كت   هم المهجع

 . خه  قهأ    ق  الكت   حيث ؛الكت   وبي  بين  الفه  هم وه ا

 :المراع  أنواع

  إلى المهجعي  المماد تقا 

 :الموسوعس  لمعس لا  وائر -1

 سدده ع  أداة وهددي ،المعهفدد  مدد  ك ملدد  حلقدد  تعنددي   منس نسيدد  كلمدد  الممسددمع 

 ممضدمع    ضد  مهجعدي كتد    بأنهد  تعهف  إنه حيث ،المعلمم   على للحصم 

 . هج ئيًّ  ومهتب  ،  البشه المعهف 
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 :المعسع  أو القواممس -2

 كتد    والقد ممس ،ومعظمد  البحده وسدط  وقيد  ،البحه  لغم ًّ  الق ممس معنى

 والتفاديه الشده  مدع  هج ئيًّد و هتبهد   جمعه  ،لغ   ع ة أو معين  لغ  مفهدا    ض  

 .الأمثل  مع واستعم لاته  ومع نسيه  نسطقه  كيفي  وتمضي 

 :والتقسوي  ،السنوي  الكت  -3

 فيد   وتبدي   ،الممساد   عد  غ لبًد   صد ر ،مهجعدي كتد   هم الانم   الكت  

 .الانم   ه أنسشطتو اته إنسج م

 خدلا  الخ ص  الأهمي  ذا  والتمار خ الأ  م ع  معلمم   تعطي هي  التق و  

 .معين  سن 

 :الأ ل  -4

دد ق ئمدد  هددي  أسددم ء وتحددم  ، ممضددمعيًّ  أو  هج ئيًّدد إمدد  ،معددي  نهددج وفدد  بتهت 

 جغهافيدد  أمدد ك  وأ تج ر دد  أعمدد   أو صددن ع   أو مهدد  أو منظمدد   أو أشاددخ ص

 .وغيهه  ..الج معي  س ئ اله أدل  أو ،وسي حي 

 :البمسنم  الرسوم -5

 ،وإحصد ئي   مي دك   أو ع د د  علاقد   أو معين  فكهة تمضي   هاد عن م   اتعم  ت  

 ،الخطم  ،ال وائه ،الأعم ة  مث  ،كثيهة طهائ ب البي نسي  الهسمم فكهة تمضي  و مك 

 .جالم ر   ،المضلع

 :والببلموعرافمس  ،الكت  قوائ  -6

 ،ومخطمطدددد   ،كتددددب  مدددد  ،الفكدددده  نستدددد جالإ بحصدددده ىعن ددددت   قددددمائ  هددددي

دددوت   ،المعلممددد   مصددد در مددد  وغيههددد  ..وبصددده   سدددمعي  ووسددد ئ   الب حدددث ي ع 
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 الدمطني أو المحلدي المادتمى علدى مملفد   م  ص ر أو نسشه م  على لتعهفا على

 .الع لمي أو الإقليمي أو

 :الكشسفس  -7

 الكتدب عليهد  تشدتم  التدي فكد روالأ للمدماد  مدنظِّ  ممضمعي منهجي دلي  هي

 لد ث  مم   فكد رالأ هد   وتكدم  .المعلممد   مصد در م  وغيهه  والصحف وال ور   

 للب حددث تاددهيلًا  وذلددك ؛معددي  تهتيددب وفدد  مهتبدد  وفهعيدد  رئيادد  مدد اخ  بماسددط 

 .جه  وبأق  وقت أسهع في المحتم    إلى للمصم 

 :المستخلصس  -8

  مكد  ،كد ف   جهافيببليدم بمصدف مصدحم  ،المقد   أو للمطبدمع ملخدص هي

ص .المق   أو المطبمع تتبع بماسطت   الأجد اء أم  ،المطبمع م  المهم  الأج اء وت لخ 

 .فتح ف المهم  غيه

 بددهم  وقدد  ،المثدد ئقي التحليدد  أعمدد   ضددم  الاسددتخلاص عمليدد  وتندد رج

 .تكتابه  التي الب لغ  للأهمي  المه م ب قي على

 ِو: لكترونيالإ والاستخلاص 

 حصددىت  و المفدهدة الكلمد    مي ددت   وفيد  الح سدب،  سددتخ امب لاصالاسدتخ فد 

وده  ر   التعه دف كدأدوا  ،الع م  ال لال  ذا  الكلم   استبع د بع  النص في مها  و 

ذلك( شا ب  وم  ..المص  وضم ئه الجه وحهوف والتنكيه
(1)

. 

                                                           

بأنسد  عمليد  تمثيد  مختصده ودقيد  لمحتم د   وثيقد  مد ، ) 121/82( لق  عهفت  المماصف  العهبي  رق  1)

 .(دو  إض ف  أ  تفايه أو نسق ، وم  دو  تميي  لك تب المق  
= 



 الفصل الخامس: الإعلام والمعلومات

 

534 

  المستخلصس : أِمم 

 الك مد  الدنص إلى جمعاله ما بح ج  إلىك نس إذا م  تقه ه   على القهاء ما ع ة د

 .ب لملخص الاكتف ء  مكنه  مأ ،للمثيق 

 الب حددث فدد   المثيقدد  أو  المق لدد قددهاءة بعدد  فحتددى ؛البحددم  بنتدد ئج التدد كيه د

 إليهد  الهجدمع سدهمل و البحدث نستد ئج أهد  هلتد كُّ  ؛صالمادتخل   علدى  ح فظ

 .الك م  النص إلى ب لهجمع مق رنس 

 والبدد حثي  المكتبيددي  تادد ع  ف لماتخلصدد   المقدد لا   تكشدديف تاددهي  د

 .سهل  بطه ق  المعلمم   إ ج د في

 مادمولي  ب حدث أ  عد ت  علدى تقدع حيدث  الج ر د  الإح طد  على التشجيع د

 الفكدددده  نستدددد جالإ علددددى الماددددتمهو الدددد ائ  طددددلاعالا في تتمثدددد  يدددد أخلاق

 .تخصص  مج   في

                                                           

وهددم عمليدد  تلخدديص علمددي للخصدد ئص والعن صدده الجمهه دد  لممضددمع أكددر، مثدد   المطبمعدد    =

ي شادك  مد  والمقد لا ، مصدحمبً  بمصدف بيبليدمغهافي،  اده  عمليد  التعدهف علددى المثيقد ، أو  هد

أشاك   البيبلمغهافي ،  حتم  في بعد  الأحيد   علدى الكتدب، لكند   هدت  أس سًد  بمقد لا  الد ور    

اتخلص ، و ع لجه  وصف بيبليمغهافي من سب، التي تهتب تهتيبً  ممضمعيًّ ، لتاهي  المصم .  الم 

لأس سي  لمد دة، ( لغ   هم الن تج المشتم  على الخص ئص، أو المكمنس   اabstractsالماتخلص   )

أو ع ة مماد معًد ، أمد  اصدطلاحً   فقد  ورد في قد ممس البنهد و  الممسدمعي لمصدطلح   المكتبد   

، وإم  نسقد  ، وإمد  كشدفي locativeبأنس  عب رة ع  ملخص للمثيق ، وق   كم  الماتخلص إم  مك ي )

dicative  فيحد د المكد   الد   أو إعلامي، أم  الماتخلص المك ي فيشم  قليلاً فقط م  المكتب ، 

تمجدد  فيدد  المثيقدد  الأصددلي ، أمدد  النقدد   فيحدد د الطبيعدد  الع مدد  لمضددمم  المثيقدد ، أمدد  الماددتخلص 

 الكشفي فيشيه إلى م  في المثيق  الأصلي  لكن  ع دة لا  شتم  على المضمم .
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 بتجنُّد ضدم نس   أه  الماعي  الج ر   ف لإح ط   البحث تك ليف في قتص دالا د

 الج ر د  الإح طد  أهد اف تخد م الماتخلصد   دامدت ومد  ،البحدم  تكهار

 قتصدد دلاا إلددى  حتمًدد تددمد  ف نهدد  ،القددهاءة وقددت في قتصدد دالا إلددى تددمد و

 .البحث تك ليف م 

 فهنددد ك ؛الفكددده  نستددد جللإ لغدددم  تشدددتت هنددد ك  اللغم ددد  الحدددماج  تخطدددي د

 العلدمم في الفكه  نست جلإا نسشه في ماتعمل  لغ  سبعي  نسحم المث   سبي  على

 أكثده اسدتعم   العلمدي للب حدث فيد   مكد  لا ال   المقت في ،التكنملمجي و

 .المتمسط في لغتي  م 

  الاستخلاص: تستح  الت  الوثسئ 

 .الماتفي    ب هتم م   الصل  ذا  المث ئ  -أ 

 .الاهتم م مج   في ج   ة ما هم    ع  ت   التي المث ئ  -ب 

 .ج    منهج إلى تاتن  التي التق ر ه م  هه غي أو النه ئي  التق ر ه -ج 

  مثدد  ،إليهدد  المصددم  الصددعب مدد  معلممدد   علددى تحتددم  التددي المثدد ئ  -د 

الت او  مح ودة المث ئ  م  وغيهه  ،الأجنبي  ب للغ   المث ئ 
(1)

. 

 :ي  فس الإ الكت  -9

  أمثلتهددد  ومددد  ،معدددي  نسشدد   أو عمددد  لأداء ا إرشاددد دو تمجيهددد    تتضددم 

 .الأخهى والأجه ة الاي را  إصلا  وكتب ،الإخهاجو ،التصم ه كتب

                                                           

(1( http://indexabstract.blogspot.com 
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 الحقسئ : كت  -11

 وتشدتم  ،معيند  حقيقد  أو محد دة معلممد  علدى للحصدم  الب حدث إليهد   لجدأ

 أكثده وهدي ،مد  بممضدمع المتعلقد  ي س سدالأ والحقد ئ  البي نسد   علدى الحق ئ  كتب

 .التطبيقي  والعلمم البحت  العلمم في  شايمعً 

 :المخطوطس  -11

 أهميد  وتمثد  ،تأليفه  وقت الطب ع  وجمد لع م الي  بخط  ق  مً  بتت  ك   كتب هي

 ي نساددد نسالإوالعلددمم الشدددهعي  والعلدددمم  والفلادددف  والأد  التددد ر خ ل ارسدددي خ صدد 

 .ع م  بصف 

 الإحصسئم : الكت  -12

 محد د ممضدمع أو معدي  نسشد   عد  والبي نسد   الأرقد م بتجميدع تهدت  كتدب هي

 .تفايهه ، وتحليله ، وتبم به ، وممضمع   ع ة أو

 و  الحَ  -13
 مس :ل 

 ممضدمع أو معدي  مجد   في العد م أحد ا  تحصده  ، ميدمتق نسق    دراس   هي

 .، وت نه  وتقياه معي 

 الجسمعم : الرسسئ  -14

 مصددد در مددد  والددد كتمرا  الم جادددتيه مادددتمى علدددى الج معيددد  الهسددد ئ  عددد ت

   والمكتبدددد المعلممدددد   مصدددد در مهاكدددد  تقتنيهدددد  التددددي المهمدددد  المعلممدددد  

 .المختلف  بأنسماعه 
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 المؤتمرا : بحو  -15

 نسد وة أو مدمتمه في ونسمقشت تض  ه  ع   ،وبحم  دراس   على تشتم  وث ئ  هي

 ممضدددمع   أو ممضدددمعً  جعددد ل  وت   ،علمدددي لقددد ء أو دراسدددي  حلقددد  أو اجتمددد ع أو

 .ومتخصص  ح  ث 

 البحو : تقس ير -16

 ،المختلفد  الممضدمع   في البحدم  مشدهوع   نست ئج بتاجي  تهت هي تق ر ه 

 المعلمم   وتظهه ،منه  م لي وب ع  معين  هيئ  م  بتكليف ع دة البحم  ه    ع  وت  

 .ك مل  البحث قص  على  حتم  تقه ه شاك  في البحم  به   الخ ص 

 الاختراع: براءا  -17

دت   ،والمخترع ال ول  بي  اتف قي  ع  عب رة هي  للمخدترع بمقتضد ه  ال ولد   م  ض 

 تقليد  مد  للمخدترع حم  د  وذلدك ،محد ودة لمد ة اختراع   استغلا في الك م  حق 

د  وعهضًد للاختراع  دقيقً   وصفً  مق ِّ ت   وهي ،سهقت  أو اختراع   النظه د  لأساد  لًا مفص 

ددت   ،والفنيدد  العلميدد  للمعلممدد   مهدد  مصدد ر وهددي ،العمليدد  وتطبيق تدد   الب حددث  مكِّ

 المضدع عد  واضدح  رةصدم علدى والحصم  ،اكتش ف أو اختراع أ  ت ر خ تتبع م 

 .معي  لحق  الح لي

 الرسمم : المطبوعس  -18

 تنفي  د  حكمميد  ممساد  أو هيئد  عد  تصد ر التدي المثد ئ  أو المطبمعد   هي

 الممسادد  أو الهيئدد  بنشدد   تتصدد  معلممدد   علددى وتشددتم  ،قضدد ئي  أو تشدده عي  أو

 .المعلمم   ه   ع  ل موالما
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 التقس ير: -19

 ؛ب قتن ئهد  المعلممد   مهاكد  تهدت  التدي المعلممد   أوعيد  أه  م  التق ر ه  ع  ت  

 .تغطيه  التي ممضمع  ال ع  مفصل  معلمم   على لاشاتم له 

 :القصسصس  -21

ددت    مهكدد  اختص صددي و تددملى ،مدد القيِّ  المعلممدد   مصدد در مدد  القص صدد    ع 

 عنهد   اتغني التي النشها  م   نتقيه  وق  ،وتنظيمه  القص ص   اختي ر المعلمم  

 إنسشدد ء في القص صدد   وتفيدد  ،والمجددلا  للصددحف المكددهرة الناددخ مدد  أو  المهكدد

 .الممضمعي  المعلمم   على  عتم  بشك  للمعلمم   أرشايف

 :والبصري  السمعم  المعلومس  مصس   -21

 الصددم  تاددجي  علددى تقددمم ،التقلي  دد  غيدده المعلممدد   أوعيدد  مدد  فئدد   هددي

 تلدك ومد  ،الملائمد  التكنملمجيد  طهائد ال ب ح ى معً  هم  أو المتحهك  الصمرة أو

 .الثق في  الأفلام -التعليمي  الأفلام -المث ئقي  الأفلام  المص در

 وغيده المرقيد  التقلي  د  المعلممد   مصد در مد  عليد  متعد رف هدم مد  كد  هدي

 ممغنطددد  سدددماءً  ،وسددد ئط علددى إلكترونسيًّددد  مخ نسددد  ورقيدد ح لددد  كمنهددد    في ،المرقيدد 

(Magnetic tape/ disk) مرقيددد ال غيددده المصددد در تلدددك أو .بأنسماعهددد  لي ر ددد  أو 

ددددم    ب ددددق   مدددد  هدددد إنست ج حدددد   إلكترونسيًّدددد  أ ضًدددد  والمخ نسدددد   ه  شادددده نس أو  ه ر     ص 

 للماددتفي    مت حدد  معلممدد   وبنددمك بي نسدد   قماعدد  ملفدد   في ونس شادده  ( )مددملفي 

 ..المعلممد   مهكد  أو ،المكتب  في  داخليًّ  أو ،(online) المب شاه تص  الا طه   ع 
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 ،الأخدهى المتطدمرةالأقدهاص و (CD-Rom) المكتند ة الأقهاص منظمم  طه   ع 

 .(DVD) وأقهاص (Multimedia) المتع دة الأقهاص  مث 

 : لكترونمالإ المعلومس  مصس   على الحصول طرائ 

 .البي نس   بقماع المب شاه  تص  الا -1

 .المب شاه المص ر م  ف دةالإ ح  شاهاء -2

 .ال ولي  وأ الإقليمي  وأ المحلي  الشبك   إح ى في الاشاتراك -3

 .المعلمم   مص در لتق س  خ ص  تع ونسي  شابك   في الاشاتراك -2

 .المعلمم   تج ر أو المعلمم   وسط ء خلا  م  الاشاتراك -1

 .نسترنستالإ شابك  خلا  م  -1

 .الم مج  الأقهاص اقتن ء -7

 م  عللاسدت جد ه ة لتصدب  المعلمم تيد  المد دة بهد  تمده  فني د عمليد   ع ة هن ك

 ،تختلدددف أو التجهيددد ا  تلدددك تتشددد ب  وقددد  ،والبددد حثي  المحدددهر   ج نسدددب مددد 

 .نسفاه  الم دة بحاب وذلك

 ،(هيد التج س بق  ك لمماد) كليًّ  إم   لمع لج  تحت ج لا مماد هن ك تكم  ق    ومب ئيًّ 

 تبم بهد  في تجهي هد   نحصده حيدث ،وغيهه  ..والخهائط والكتب ك لمهاجع ج ئيًّ  أو

د مفي  بشك  وفههسته  وأرشافته  د    وقد  ،عللمنتف  دت  و صدفح  أو جد ء منهد  عقتط  ظ حف 

 .المهك  اهتم م دائهة في  قع لممضمع معين  قيم  له   كم  قص ص ً 
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 جندت  ، ممد     لمعسلجي  تحتيسلإ التي  للميوا  المعسلجي  طرائي  لأِي  هند  وسنعهت

طهائ ال تلك أه  وم  ،المعلمم   مهك  داخ  فصن      أو
(1)

  

1- 

 :ِ  ،القصسصس  معسلج الخسص  ب الفنم  العملمس 

 :الاختمس  -أ 

 اعت دتد  مد  هد ا في و اد ع  ،لأسدف  أعلدى م  ب ق  والجهائ  المص در صفح  ت  

 ه ئلدد  كميدد   فددلأ  ؛تخصصدد ته و للصددفح   تقادديم   مدد  والمجددلا  الصددحف

 الحفدظ  ادتح  مد  اختيد ر أهميد  تبد و .. مميًّد تصد  للمهكد   ي المعلمم ت المماد م 

 :ىراعَ تُ  بحمث ،المماد ه   بي  م 

  المعلمم   مهك   خ مه  التي ي علامالإ الممسا  نسمعي. 

  به  نسحتفظ التي الم دة ح اث. 

  ومص ره  المعلمم  في الثق. 

 ال و ( -المن ط  -الاتج ه   -فك رالأ) لمعلمم  ا مص در تنمع. 

 :والتثبمت القص -ب 

 لأحدد  والمجددلا  فحالصدد  اددل  ت   ،مختدد رةال الممضددمع   علددى التأشادديه بعدد 

دد شاددفهة أو بمقددص المددماد صلدديق   ،المادد ع     ذا  نسمدد ذج في بعدد ه  توتثب دد ،ىممس 

 -النشدده تدد ر خ -الك تددب اسدد  -المصدد ر اسدد )  بي نسدد   عليهدد  ماددج  واحدد  حجد 

 .الصفح ( رق  -الع د رق 

                                                           

 (.وم  بع ه  - 111ص( ( التمثي  الإعلامي، مهجع س ب 1)
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 :التصنمف -لإ 

تال  القص صد   بعد  قصده  وتثبيتهد  لمادمو  التصدنيف، الد    تدملى وضدع 

إضد فته  للفهد رس،  المك   المخصص، ثد  ممضمع القص ص  في الهممم ال ال  على

 الملف   الخ ص  ب لممضمع  .     لتمم عه  علىتال   للما ع   ث 

 القص صد   تجميدع إلدى الصدحفي  القص صد  و ممضدمع  لا تصنيف  ه ف

 .تش بهه  ل رج  تبعً   ممضمعيًّ  المتش به  والمعلمم  

 للمهكد  الممضدمعي التخصص حاب  خه مهك  م  التصنيف خط  وتختلف

 واستخ ام ته . الماتفي    ح ج   وحاب

 : ئمس  أقسسم إلى التصنمف  قسث يُ  ،مبَّئم  وبصف 

 .المعلمم   مهك  به  التي ل ول ل المحلي  ب لشمو   تعل  م  -1

 م   تعل  ب لشمو  العهبي  والع لمي . -2

 .الع م  ب لممضمع    تعل  م  -3

 .الع لمي  أو المحلي  سماءً  ،الشخصي   -4

 .هسمم البي نسي وال ،، والخهائطالصمر -5

 - ممضدمعيًّ  التقادي  - جغهافيًّد التقادي   مثد  ،المتخصصد  الممضمع   -6

 .للشخصي   التقايم   - خ ص مع مل   ع م  ت   ممضمع  

تقاد  بد وره   التي  مكد  أ  ،فهعي التقايم   ال ث   قا  التقاي  الهئيس إلى

 أقا م داخلي . إلى

نس   د  ددد    بددد اخله  مددد  ف نسددد   مكددد  تقادددي  ،ادددمً  رئياًددد ق   -مدددثلًا  -سدددهةالأفددد ذا ع 

ددد  قاددد  )الأبنددد ء(  ثددد  ،الأجددد اد -الددد وجي  -الأبنددد ء  فهعيددد  تقاددديم   إلدددى  قا 
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 ،الشدددب   -المهاهقددد  -الصددب  -المهددد  مهحلدد  في الأبنددد ء  داخليدد  تقاددديم   إلددى

 والحقدددم  النفقددد  -المهددد  في الصدددح   مددثلًا فيكدددم   ،مهحلددد  لكددد  تقاددديم   ثدد 

 .، وهك اإلخ..الم لي 

2- 

 دالمدما بهد  مده  التدي نسفاده  الا بق   لخطما ب والمهئي  الماممع  المماد تمه

 المع لجد  طهائ  أ  إلى النظه نسلفت وهن  .والتصنيف ،الاختي ر حيث  م  ،المكتمب 

 ومع لجتهدد  واختصدد ره  تقادديمه  إلددى تحتدد ج قدد  والمهئيدد  الماددممع  للمددماد الفنيدد 

 درجد  علدى لنقلد  الفيد  موقد   حتد ج  -فلدترة لعمليد   الصدم ق   حتد ج ) لتتض 

 تطلدب  ذلدك وكد  ،(إلدخ..ممنستد ج وأ اختصد روق  تجدهى عمليد    -أعلى وضم 

 وفنيددي  ،(الممنستدد ج) والمع لجدد  التحه دده بددهامج بهدد  كمبيددمته أجهدد ة لدد  ن   كددم  أ 

 التدي المدماد التجهيد  هد ا بع  تخضع ث  ،المطلم  ال ور لأداء به  الاستع نس   مك 

 .والتبم ب والتقاي  للأرشاف  نسفاه  المعت دة طهائ لل ه اختي  

3- 

و مكد  الاسدتع نس   ،نسفاد  الاد ب  والتقاي  لاختي رل المماد الإلكترونسي  تتعهت

 الاسددددتف دة كدددد لكو ،بمسدددد ئ  تقنيدددد  وبهمجيدددد   لتيادددديه تنفيدددد  هدددد   المهمدددد 

 عنهد  الحد  ث سدب  يتدال الشدجه  التقادي  وتقنيد   المتعد دة المس ئط تقني   م 

 .لكترويالإ علامالإ في
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 المبد د  مد  -الممضدمع   رؤوس بجميدع -مد ومنظ   دقيق  فه رس وجمد إ 

 .المهك  أرشايف لتنظي  ي س سوالأ الأولي 

ددوت    ؛المعلممدد   مهافدد  مدد  وغيههدد  المكتبدد   في العمدد  عصددب الفههسدد   ع 

 الاعتمد د دو   لكترونسيدالإ أو التقلي  د  المعلممد   مص در إلى المصم   مك  لا إذ

 .المص در له    وتنظيمً   وصفً  تتضم  فع ل  س ئ و استرج ع أو أدوا  على

 قصددديه بمصدددف   الفههسددد  بددد أ  فقددد  ،كبيدددهًا ارً تطدددم الفههسددد  تطدددمر  وقددد 

 مصدد در عدد   مفصددل   بي نسدد   إلددى انستقلددت ثدد  ،المعلممدد   لمصدد در منهجددي غيدده

دددت   المعلممددد    تحملدددت ،بط قيددد  رسفهددد  ونس تجهددد  ،مقننددد  ونسظددد  لقماعددد  وفقًددد   ع 

 .نسترنسدددتالإ شادددبك  علدددى مت حدد  فهددد رس  أخيدددهًاو ،للجمهددمر مت حددد  فهددد رس إلددى

 انستشد ر وأدى ،سدب م  ح  الم   الفههسد  إلدى الي و   الفههس  م  الفههس  انستقلت وهك ا

 .والتنظي  للمصف ج   ة أس ليب ابتك ر إلى  لكترونسيالإ المعلمم   مص در

 شادخص إلا مم رست   اتطيع لا فني عم  الفني  المع لج  أو الح  ث  والفههس 

  بًدمماك   الشدخص هد ا  كدم  أ  بد  لاو ،جيدً ا  ت ر بً  علي   ر     وت   العم  له ا ممه 

  لكترونسيالإ البيئ  متطلب   س  في بكف ءة عمل  إنسج م على اوق درً  الج   ة للتطمرا 

 .  ا المعلمم   مهاف  م  وغيهه  المكتب   فلكه  في ت ور التي

 التنبدد و ،الممضددمع   تددهابط قددمة علددى المح فظدد  :الفهرسيي  عملميي  في ىراعَيييُ و

 .(، مثلًا جم عي لعم  فهد   ح دث  تحم )  خه ممضمع م  الممضمع    لتحمُّ 

ددوت   البط قدد   علددى الفهدد رس هدد   تكددم  وعدد دة  و ددهق  ،هجدد ئي تهتيددب في  ض 

 .ب لأرشايف الماتخ م الترقي  ممضمع رأس ك 
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س  علامالإ العم   فهرَ ويُ   : الآتم نواعللأ وفق 

 خددد ص/ عددد م/  تعلدددي )  مثددد  ،(عسلمم يييسو ،محلم يييس) الموضيييوعس  فهييير 

د  و (ع لميد  -أهليد  -إقليميد   الج معد  ) -فني( ع لي/  ،نسمعيد  كد بعد  ذلدك تقا 

دد ج معدد  كد  ثدد  ،(إلددخ../ الإسدكن ر  شاددمس عددي  /القد ههة  إقليميدد )  مثد  ،  ت قا 

 (.إلخ..الهن س  الطب/ كلي    ر  الإسكن) مث  

 .(إلخ..الحك  نسظ م -عاكه   شامو  -مظ هها   داخلي  شامو وك لك  )

 المكهمدددد / مكدددد  الاددددعمد  / العهبيدددد  المملكدددد  /عهبيدددد  :الييييَّول فهيييير 

 .إلخ..تعليمي  خ م   -صحي  خ م   الع صم / أم نس 

 -الإ اياددددكم منظمدددد  -يسددددلامالإ المددددمتمه منظمدددد  :المنظمييييس  فهيييير 

 .إلخ..فلاطي  -ثق في   نسش

ددددوت   :الشخصييييمس  فهيييير   خددددلا  مدددد  لنصدددد  ، رقميًّدددد ثدددد  ، ج ئيًّدددده   بهت 

 .(إلخ..(23) مهسي محم  -المي  حهف) للشخصي  الهق 

 -مصده -البدترو  المعد د / خه ط    /اقتص د خهائط :والرسوم الصو  فهر 

 .إلخ..سين ء

دت    وهددي ،العهبيدد  اللغدد  في الاسددتعم   ح  ثدد  الكلمدد   مدد  (شدديفتك) كلمدد   ع 

  مار د  مد  عند  ورفدع ،أسهده    عني الشيء ف  ش  وك   ،كشف  الثلاثي الفع  م  مشتق 

 . غطي  أو

 .للمث ئ  الممضمعي التحلي  أشاك   أح   ب  قص في   المكتب   علمم في أم 
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 المعلمم   إلى لمصم ل تقمد التي الم اخ  إع اد عملي  ع  عب رة والتكشيف

 تدمد  التدي الكش ف   م اخ  إع اد أو ،الكش ف   إع اد ب   قص  كم  .مص دره  في

 .مص دره  في المعلمم   إلى للمصم 

 لمعد  يه وفقًد  المحتدمى وتحليد  ،المثيقد  فحدص  ب  ج م العملي  ه   وتتضم 

 لمد اخ ا وتجميدع ،المكد   ممشاها  وإض ف  ،المحتمى ممشاها  وتح    ،مح دة

 .متم سك ك    في ج تالن 

 رؤوس لتح  د وتحليلهد   المثد ئ  دراسد  عمليد  :بأن  التكشمف تعريف ويمك 

 الأداة وهدددددم ،الكشددددد ف بنددددد ء في تادددددتخ م التدددددي الماصدددددف   أو الممضدددددمع  

  حتددد ج التدددي المثددد ئ  إلدددى المصدددم  في المادددتفي  أو الب حدددث  ادددتخ مه  التدددي

واسددترج عه  إليهد 
(1)

 بصددمره  اليددمم للبدد حثي  الكشد ف   تلددك مدد   د ع ، و تددمافه 

 .وا لي  المطبمع 

دت   مهجعي  مص در بأنهس: الكشسفس  تعريف ويمك   النصدمص مفدهدا  إلدى  هشا 

 فيهد  البحدث  ادهِّ ت   ،ومحد دة مقنند  مد اخ  تحدت وتهتيبهد  ،المعلممد   مص در في

 نسهاهدد  التددي الكتددب كشدد ف    أنسماعهدد  ومدد  ،الأصددلي  نسصمصدده  في إليهدد  والمصددم 

 حادب تهتيبهد  إع دة خلا  م  ،في  الماردة للمفهدا  ء الق ر تهشا  الكت   نه    في

 .المث   سبي  على الهج ئي الترتيب

 والممضدددمع   للمقددد لا  تهشاددد  التدددي الددد ور    كشددد ف    هنددد ك وكددد لك

 .للكش ف المح دة التغطي  م ى حاب أكثه أو دور   في ورد  التي

                                                           

 1882الهد د ، مكتبد  العلد ، جد ة،  ( التكشيف لأغهات استرج ع المعلمم  ، د. محم  فتحدي عبد 1)

 (.213ص)
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ددت   التددي الكشدد ف    مدد ع  دد   مجدد  أ ضًدد و  المفيدد ة البحثيدد  الأدوا  مدد   ع 

 .ادهو    بادهع  المعلمم   إلى للمصم  تا ع ه   إنه حيث ؛والماتفي    للب حثي 

  نشده م  تفصيلا  أد  إلى للمصم  المنهجي المفت   هي ال ور    كش ف    ع  وت  

 رؤوس مد   ملد متك شادبك  تحدت الد ور    مدماد ته  ع      فهم ؛ف ش  ك  الم   ب ل ور   

 .واح  هج ئي نسا  في  معً  والهيئ   الأشاخ ص والقض    الممضمع  

ددنس   متددى  عدد  وال قيقدد  الادده ع  الإج بدد  الكشدد ف  قدد م  وأ دد ؟، ؟الخددر هدد ا هش 

 .معدي  ك تب كتب  م  أو ،معي  ممضمع في هش  نس   م  تتبع في  في  كم  ،الممضمع ع  أو

 مصدد در تحليدد  علددى تعمد   إنهدد حيددث ؛الح ضدده وقتند  في الكشدد ف   أهميدد  وتتضد 

 ،ممكد  جهد  وبأقد  ودقد  بادهع  المعلممد   مد  ف دةالإ سب   ياه بم  المعلمم  

دت   المعلمم   مص در ك نست وإذا  ،المعلممد   درر مد  ضدمن تت لمد  ؛العصده كندمم  ع 

 تصد  الا حلقد  وهدي ،المكندمم هد ا مكندم  إلى المصم  مف تي  ع ت الكش ف   ف  

 الحصددددم  في  هغبددددم  الدددد    وهددددملاء المعلممدددد   مصدددد در بددددي  الضددددهور  

 .منه  ال قيق  المعلمم   على

 اسدترج عه  في المادتفي   هغدب قد  التي للمماد دليلًا  أو اإرشا دً  الكش ف و ق م

 والح اثدد  ب لاددهع  تتميدد  الكشدد ف   ك نسددت وإذا .بمجمدهدد   عددهف لا التددي تلددك أو

 مت بعد  في اد ع ت التي الأدوا  أه  م   ع  ت   ف نه  الفكه  نست جالإ مماكب  في والانستظ م

 .للب حثي  القيم  ذا  الج ر   وال راس   البحم 

 رؤوس تحدت تكم  وق  ،ف صن  م   تكم  فق  ،معين  خط  وف  بهت  ت   والكش ف  

 نسجدد  الممضددمع تحددت ثدد  ،الممضددمعي الترتيددب تاددلك وقدد  ،هج ئيدد  ممضددمع  
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 تخرنسدد  وإنسمدد  ،ذاتهدد  المق لدد  نسجدد  لا الكشدد ف في ولكنندد  ، هج ئيًّدد مهتبدد  المقدد لا 

 الكش ف   بع  أ  إلا ،م  صحيف  أو م  مجل  في المق ل  تلك وجمد ع  الكش ف  

 .المق ل  تلك ع  أسطه بضع تمرد

 ،ال قيقددد  ممضدددمع ته  تحدددت الددد ور    محتم ددد   بتحليددد  الكشددد ف و قدددمم

  الببليمجهافيد  المعلممد   مد  قليد  إعطد ء مدع ،الكشد ف   في كت به  أسم ء وتحت

 ذلددك  صددحب وقدد  ..والصددفح   ،النشدده وتدد ر خ ،ال ور دد  ورمدد  ، المق لدد كعنددما 

 .(الماتخلص  )  المق ل لمحتم     دقيقً   ملخصً 

 الممضمع رأس. 

 المق ل ك تب . 

  المق ل  عنما. 

 الاسدت لا  طه د  عد  أو ،الب حدث لد ى معلممد  أ  خدلا  م  حثالب كم و 

 المد خ  أرقد م أو رقد  على الحصم  وعن  ،المملفي  كش ف في  المق ل ك تب ب س 

 الببليمجهافيدد  المعلممدد   ك فدد  علددى للحصددم  الممضددمعي الكشدد ف إلددى   هجددع

 .المطلمب  المق ل  ع 

 الدد ه   ثدد  ،العندد و   شدد فك في البحددث  بدد أ ، المق لدد عنددما  معهفدد  حدد   في

 ممضمع في مق لا  أ  على التعهف المطلم  ك   إذا أم  ،الممضمع   كش ف إلى

 الممضدددمع رأس واختيددد ر الممضدددمعي كشددد فال إلدددى الاتجددد    جدددب ف نسددد  ،معدددي 
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 بي نس تهد  علدى والتعهف ،للمق لا  م اخ  م  تحت  بتِّ ر   م  استعهات ث  ،المطلم 

 .تحته  المتك مل  الببليمجهافي 

(1)

 .العن و   كش ف -المملفي  كش ف -الممضمع   كش ف

:  :الموضوعس  سلكشث  أولا 

دده  ت   ،ومتندد  العمدد  أسدد س هددم الكشدد ف هدد ا  وفدد  لممضددمع  ا مدد اخ  فيدد  بت 

ددالم   الممضددمع   عدد  للتعبيدده اختيدده  ممضددمع   رؤوس  أسر وتحددت ،ف كش 

ددد حيدددث ، لفب ئيًّدددأ المقددد لا  بتهتددد الممضدددمع   كددد  تي الببليمجهافيددد  البي نسددد   ده  ت 

  تضدم  الكش ف ك   إذا) ال ور   عنما   ث  ، المق ل عنما    لي  ،المق ل  ك تب اس 

 ،والعدد د ،الاددن  أو المجلدد  تشددم   التددي ،التمر دد  بي نسدد    ثدد  ،دور دد ( مدد  أكثدده

 .مالال  بأرق م م خ  ك   ي  مو    ،به  ورد التي الصفح   ورق 

 :المؤلفم  كشسل ثسنم س:

  المق لدد ك تددب طه دد  عدد  للمعلممدد   المصددم  مهمدد   اددهِّ     الكشدد ف هدد ا

 .مالال  بأرق م ك تب ك اس   و مي  ،ب لأسم ء  هج ئيًّ  بت  ه  م   وهم ، كم  ح   في م  أو

 :العنسوي  كشسل ثسلث س:

 ،الكشد ف في تكشديفه  انستهدى التدي مقد لا ال بعند و    هج ئيًّد أ ضًد  مهتب وهم

 .الممضمعي الكش ف في  مثل  ال   الم خ  رق  عنما  ك  أم م ونسج 

                                                           

قاد  المكتبد  ، ج معد  المنمفيد   -علدي، كليد  ا دا  (  بحث م  إعد اد  دعد ء محمد  مصديلحي أبدم1)

http://librariansinmenofia.blogspot.com/2008/03/blog-post_8046.html 
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 :الهَّل تحَّيَّ -1

 ،الكشد ف مد  المادتفي    تح  د   هي تكشيف مشهوع أ  في الأولى الخطمة

 تدمد  التدي الأسب   وتح   لا؟،  ، أمالتكشيف الكت    اتح  وه  ،واحتي ج ته 

 .إع اد   اب  ل  المشهوع ه ا أ  م  والتأك  ،التكشيف إلى

 :التغطم  حَّو   س  -2

 تح  دد   أ  ،التكشدديف مشددهوع في المجدد   حدد ود رسدد   هددي الث نسيدد  الخطددمة

 كدد   إذا ال منيدد  الفددترة وتح  دد  ،الكشدد ف  غطيهدد  التددي الممضددمع   أو الممضددمع

 اتح  د ً  تتطلدب الممضدمع طبيعد  نسدتك  أو دور د   في منشدمرة لمقد لا  التكشيف

 ال اخلدد  المددماد لغدد   وتح  دد  ،الأمدده احتدد ج إذا الجغددهافي النطدد   وتح  دد  ، ممنيًّدد

 .المماد أنسماع وتح    ،الكش ف نسط   في

 :وفحصهس ،فستكش   الت  الوثسئ  استقبسل -3

د ،جيدً ا وفحصده  ،للتحليد  تخضدع التدي المثد ئ  تدمفيه الضدهور  م    و حا 

 .  اهو باهع  التكشيف عملي  تنف  حتى ؛معي  نسظ م  وف تهتب أ 

 عملم  التكشمف: تنفمذ -4

 الخطوة الأولى: تحَّيَّ المتطلبس : -أ‌

 عليهد   عتمد  التدي الأدوا   ضدع أ  بد  لا تفصديلًا   عمل   فالمكشِّ   ب أ أ  قب 

 مجممع  داخ  في نسظهة لقي    أ  ب  لاو ،الاستن د وقمائ  القماع   مث  ،التكشيف في

  القهارا  م  سلال   ضع ث  ،ستكشف التي ث ئ الم
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  دددد المجممعدددد  تحتددددم  هدددد ددددت   ألا  جددددب التددددي المددددماد مدددد   أ ًّ  فكش 

 ..(؟..الببليمجهافي   -الافتت حي  -  علانسالإ )مث  

  دد المجممعدد  م تددتح هدد  أقدد  ب قدد  تكشدديفه   جددب التددي الفئدد   مدد   أ ًّ

 -المجمددد  القدددم  -الخط بددد    مثددد )  الهئياددد النصدددي  العبددد را  مددد 

 .؟(...الحماشاي -الج ولي  المماد

  تتطلدب نه إ أم الكش ف في ع م  مصطلح   تتطلب المجممع  في المماد ه 

 ح جد  هند ك أم ،ك فيد  القممي  ب للغ  المصطلح   وه  ؟علمي  مصطلح  

 .؟الح ل  ه   في  تترج   أ   جب وه  ؟أجنبي  لمصطلح  

 الخطوة الثسنم : تصمم  الكشسل: -ب‌

 الكشددد ف بتصدددمي   متعلقدددال القدددهارا  مددد  عددد د  مجددد  :نفسييي  وقيييتال وفي

  مث  ،عمل  قب 

  التقلي  دد  طهائ بدد ل أم ،لكددترويالإ الح سددب بمادد ع ة الكشدد ف نت جسددي   هدد 

 ،للكشد ف ي س سدالأ ني والب   المصطلح   تقه ه في ا ع   ب لطبع وه ا ؟فقط

  ادتخ م  فكشد أم ،المترابطد  الكشد ف   نسدمع م  الكش ف سيكم  ه   أ 

 .؟التقلي    الممضمع   رؤوس

  طلاعالا  ه ا و عني ،وتاجيله  المث ئ  م  المطلمب  البي نس   على الحصم 

 البي نسد   علدى الحصدم  أجد  مد  ؛ب قد  فحصده  أو وقهاءته  وثيق  ك  على

د المعلممد   تح    و مك  ،ومك نه  ممضمعه  وتح د تصفه  التي  ف المكش 

 بنقلهد  أو ،المثيقد  مد  محد د مكد   في ب لي  كت بته  وأ ،تحته  خط بمضع إم 

 .ل لك ة   المع   البط ق   في مب شاهة
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  البط قد  تحمد  بحيدث ،بط قد   علدى المطلمبد  البي نسد   تادج  أ  و حا 

 .واح ة بم دة أو واح ة بمثيق  الخ ص  البي نس   الماح ة

  دد  عتمدد  أ  الضددهور  ومدد  ببي نسدد    تعلدد  فيمدد  مقددن  نسظدد م علددى فالمكشِّ

 .وال ق  ب لتمحي  عمل  تا   حتى ،الممضمع   رؤوس أو المصف

 دت   واحد  ممضدمع رأس مد  لأكثده تحت ج المثيق  ك نست وإذا  بعد د بط قد    ع 

 الكشدد ف في تمم عهدد   مكدد  حتددى ،للمثيقدد  المقددهرة الممضددمع   رؤوس

 .ب  المعمم  النظ م حاب

 الخطوة الثسلث : التحرير: -ج‌

اسدتبع د المد اخ  المكدهرة   عد ، وهد ا  عندي قد   المتجمِّ تحه ه البط لا ب  م 

تشدتته   والم اخ  غيه الضهور  ، وض  بع  البط ق   تحدت رأس واحد  بد لًا مد 

، أو عد ة رؤوس  العكدس، أ   تمم دع البط قد   علدى تحت رؤوس متع دة دو  داع 

عدت تحدت رأس  هند ك مجممعد  كبيدهة مد  لمحظ أ  ممضمع   إذا البط قد   تجم 

  .اح  دو  مامِّ و

 :المكمل  الوسسئ  عم الخطوة الرابع :  -د‌

 المددد اخ  إعددد اد ،(أ ضًددد  انسظددده) حددد لا إو )انسظددده( إحددد لا  إعددد اد  مثددد 

 بددهأس الددهئيس المدد خ  كدد   إذا ،إلددخ..ب لعندد و   أو المددملفي  بأسددم ء الإضدد في 

دد ت و دد  الضددهور  ومدد . التصددنيف بددهق  أو الممضددمع  طه قدد   شدده  بمدد   فالكش 

 .و فاهه    اماستخ
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 :البطسقس  ترتم الخطوة الخسمس :  -ه‌

 .للترتيب المح دة للخط  وفقً  البط ق   بهت  ت  

 : المراعع :السس س الخطوة  -و‌

ف  حدهص علدى أ  على الهغ  م  تكدم  البي نسد   المطلمبد  دقيقد ،  أ  المكشِّ

ف؛ تف دً   للأخط ء التدي قد  تحد   نست أنس  م  إلا يجد  الضهور  مهاجع  عم  المكشِّ

 ف نسفا . قمم به ا العم  شاخص آخه غيه المكشِّ  لقل  الخرة، و حا  أ  للاهم أو

 وبغدد  ،المعلممدد  مددع يأس سدد بشددك  تتع مدد  المتخصصدد  المعلممدد   مهاكدد 

 (..وبصه   سمعي  وس ئ  ،م مج  أقهاص ،)ورقي المعلمم   وع ء شاك  ع  النظه

 النظده دو  ،المادتفي     ب دق   مد  المطلمبد  المعلممد  علدى  الحصم هم اله ف   ف

 ،عمامدد  عدد ة المعلممدد   هدد   أهميدد  دحدد ِّ     حيددث ،عليهدد  تكددم  التددي الهيئدد  إلددى

 .وح اثته  ،الماتفي  لح ج  ه ؤوف   أهمه  م 

 أوعيدد  علددىمنصددبًّ   المتخصصدد  المعلممدد   مهاكدد  تهكيدد   كددم  مدد  عدد دة لدد ا 

 ،إليهدد  المصددم  سددهع و الح اثدد   مي اتهدد  أهدد  مدد  ؛ لأ  لكترونسيددالإ المعلممدد  

 بتنمعهد  الإلكترونسيد  الأوعيد  تتمي  كم  ،التقلي    المعلمم   أوعي  في ىتأت      لا وه ا

 المعلممدد   مدد  ه ئلدد  كميدد   علددى نسترنسددتالإ  حتددم  ، إذاله ئدد  مصدد دره  وتعدد د

 .وسه ع ماتمه بشك  تتج د التي
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 مهكدد  أو متخصصدد  مكتبدد  تهيئهدد  خ مدد  :بأنهييس المعلومييس  خييَّمس  وتعييرل

 حممتهددد  في التدددي المعلممددد   إلدددى المادددتفي    انستبددد   جددد   هددد فه  معلممددد  

لطلبه   تمقعً  وذلك
(1)

. 

 -إليهمد  شاد رةالإ سبقت الل ا  -والاستخلاص التكشيف أ  إلى النظه ونسلفت

 علي . والمتردد   للب حثي  المعلمم   مهك   ق مه  التي الخ م   أكر م  ا    ع     

 بند ء علدى المتخصص  المعلمم   مهاك  تحهص المنطلق   ه   مع  مً وانساج 

 إنستد ج انستظ م تكف  متق م وآلي    عم  نسظ  وإ ج د ،للمعلمم تي  وتقني  علمي  ق ع ة

نسظدد م معلممدد تي  بندد ء طه دد  عدد وتمفيههدد  وتدد اوله ،  للح جدد   الملبيدد  المعلممدد  

 ماددتمى رفددع في و ادده  ،المعلممدد تي الإسددن د   ددممِّ   ، بمدد وتطددم ه تدد وإدارمتك مدد  

 والتنمم د  والخ ميد  يد نست جوالإ العلميد  المجد لا  فيوتحادينهم   والفع لي  الكف ءة

 .له  الت بع الجه  قط ع   فيك ف  

 لجميدع خ م ته  متق ِّ    مهاك  المعلمم   المتخصص  ف ،خ م ته  حيث م  أم 

 الاسدتف دة مد  ه  مكدنِّ  مم  ؛- ا خه   للب حثي  تت   وق  -ه ل الت بع الهيئ  منامبي

 بحاددب الخدد م   هدد   وتتنددمع .البحددم  وإجددهاء للمط لعدد  ومقتني تدد  خ م تدد  مدد 

 .الماتفي    ح ج 

ددوت   ددكمدد      ،المعلممدد   خدد م   لددب المعلمم تيدد  المهجعيدد  الخدد م    ع    ع 

  إنسد حيدث ؛المتخصدص ممد  المعل لمهكد  الفقه  العممد المهجعي  الخ م   قا 

 الحصددم  في مادد ع ة إلددى  حتدد ج الدد   الماددتفي  إليدد   تمجدد  الدد   الأو  المكدد  

 .معين  معلمم  على

                                                           

 (.138ص) ( التمثي  الإعلامي، مهجع س ب 1)
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 تقييَّي  طرييي  عيي  المسييتفمَّي  المرععميي  الخييَّمس  قسيي  موظفييو يسييسعَّو

 الآتم المرععم  الخَّمس 
(1)

: 

 المعلممد   علدى الحصدم  للب حدث  مك  المبسفرة: المرععم  الخَّمس  -1

 ،مب شادده بشددك  المهجعيدد  الخدد م   قادد  م دد رة طه دد  عدد  المهجعيدد 

 .المعلمم   ه   وطلب

 بعدد  علددى الحصددم  الب حددث  اددتطيع الهستفميي : المرععميي  الخييَّمس  -2

 الخددد م   بقاددد  تصددد  الا طه ددد  عددد  ةياددديهال المهجعيددد  المعلممددد  

 .المعلمم   ه   وطلب ،المهجعي 

 للهيئد  الت بعد  القط عد   في ثي للبد ح  مكد  البريَّي : المرععم  الخَّمس  -3

 الحصددددم  -نسفادددده  الهيئدددد  في ممجددددمد  ال وغيدددده -للمهكدددد  المنشددددئ 

 إلكددتروي أو عدد د  به دد  إرسدد   طه دد  عدد  المهجعيدد  الخدد م   علددى

 و تدملى ، حت جمنهد  التدي المعلمم   لطلب المهجعي  الخ م   قا  إلى

 الر   طه   ع  الب حثي  ىإل المعلمم   إرس   المهجعي  الخ م   قا 

 . فضلمنس  آخه طه   أ ب أو

 كدد لك للبدد حثي   مكدد  حيددث المركيي : موقيي  عبيير المرععميي  الخييَّمس  -2

 المهكدد  ممقددع طه دد  عدد  ،مب شاددهة المهجعيدد  الخدد م   علددى الحصددم 

 .المحلي  الشبك  أو نسترنستالإ على

                                                           

( الخ م   المعلمم تيد  في مهاكد  المعلممد   المتخصصد ، حمد  إبدهاهي  العمدها ، المكتبد  المهك  د  1)

 http://www.informatics.gov.sa/details.php?id=5--بممارة المع رف الاعمد   
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يومميي  إخبس ييي  نشييرا  إصييَّا  -1
(1)

 المددماد علددى النشددها  تحتددم  حيددث :

 عملي د   في تا ع  التي ،ي علامالإ الممج ا  أو التحليلا  أو الإخب ر  

 تلدك ىمد  ت د وقد  ،للممساد  الفندي أو العلمي النش   وتطم ه القهار اتخ ذ

 تمجيههد  وإعد دة مصد دره  مد  المهمد  الأخبد ر تصم ه خلا  م  الخ م 

 .(المث   سبي  على ال ور    محتم   )   و ًّ  أو إلكترونسيًّ 

 أوعيددد  أنسادددب مددد  ال ور ددد  :وتصيييويرِس ونسيييخهس يس اليييَّو  تيييَّاول -1

 الج ر د  الإح طد  أشاك   أق م م  وإع رته  ال ور    وتمه ه ،المعلمم  

 .انستش رًا وأكثهه 

  تبعًدد بدد لمهك  ج  دد ة لإضدد ف   قددمائ  ب ضدد ف  :بسلجَّيييَّ البييسحثم  إحسطيي  -7

  للمهتمدديانستقدد ئي  بددث) البدد حثي  لاهتم مدد    تبعًدد أو ،محتم  تدد  لتصددنيف

 .(المث   سبي  على قتص دب لا

 : خطوا  إعَّا  خَّم  الإحسط  الجس ي 

الدد ور    والتقدد ر ه وبددهاءا  الاخددتراع..  هددم من سددب مدد  انستقدد ء كدد  مدد  -أ 

 اهتم م   الب حثي  المعنيي . وغيهه  مم   تف  مع

 المماد وأم كنه . إع اد سج  منظ   تضم  البي نس   ك ف  للتحق  م  -  

عد ة نسشدها ، وتمم عهد   شادك  نسشدهة أو ه  علدىتجميع الاجلا  وتنظيم -ج 

هم مفي  ب لناب  له  الب حثي ؛ لتقه ه م  على
(2)

. 

                                                           

 (.120ص) ( التمثي  الإعلامي، مهجع س ب 1)

 (.122ص) تمثي  الإعلامي، مهجع س ب ( ال2)
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ددالإدارة و   لا نسغفد  أ  دد  أسدد س النجدد   في    ف  تقدد    أ   أسددس علميدد  ح  ثد  ت ع 

علمم تيد  تق    خ م   م ضعف في المهاك  م  تع نسي  كثيه م  خ م  معلمم تي ، وم 

دح لد  إدار د  سديئ ، فد لإدارة القم د  ت   عد  -غ لبً  -جي ة إنسم  هم نس تج عن صده    مد ع 

لمهكدد  المعلممدد   المتخصددص؛ حيددث إنهدد  تددنظ  العمدد  وتحفدد    ي البنيدد  الأس سدد

 العم . وتطمر ، بينم  تعم  الإدارة الضعيف  الأداء في

لمتخصص  هم بن ء الخط    إدارا  مهاك  المعلمم   اولع  التح   ال    ماج  

العم  وح ةً واح ة، فبند ء الفه د   عد م  الإدار   الن جح  التي تا ع  المكتبيي  على

 الهو  المعنم   والثق  والتم سك والتماص  والإنست جي .

 تنفيدد ه   مكدد  التددي ب لعمليدد  لدديس متطددمرة معلمم تيدد  خدد م   تقدد     كمدد  أ

 عمليدد ولكنهدد   وحاددب، ماددتفي   هفعدد  اقددترا  أو ،ماددمو   تخدد   قددهار خددلا  مدد 

ا متش بك   تقد    تعتد م التدي المكتبد  في قم د  تحتيد   ي  ن  ب   وجمد به  القي م و حت ج ،ج ًّ

 منه   والتي ،معلمم   خ م   عليه  ل ط      أ  تاتح  خ م  

 الماتفي    احتي ج   تلبي  على الق در ،المتخصص الك در وجمد. 

  تهدددد  التددددي ممضددددمع  ال لجميددددع يتهدددد وتغط المكتبدددد  مجممعدددد  تك مدددد 

 .ئ المنش   الهيئ 

  المعلمم تي  الخ م   لتق    اللامم  التقني  التجهي ا. 

 عصددده لمماكبددد  ج  ددد  لكددد  تلجدددأ أ  والمعلمم تيددد  البحثيددد  للمهاكددد  بددد  لا

 نساد  الإ اعتمد د فقط  عني لا (المعلمم   عصه) مصطل  ف   ؛المتق م  المعلمم  
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 أ ضًد    عندي وإنسمد  ، أعم لد جميدع في  لكترونسيدالإ والمسد ئ  الح سب استخ ام على

 الاعتمدد د كدد لك  عنددي  كمدد  ،خلالدد  البشدده نستجهدد أ التددي المعلممدد   حجدد  امد دد د

 المعلممد   تد او  حه   بج نسب ،التنمي  عملي   جميع في المت ح  المعلمم   على

 سددتخ امب لا  دد    ت   ف لمعلممدد   ،والمعلممدد   للمعهفدد  أكددر إنستدد ج بهدد ف والبي نسدد  

 .حهكته  م  ب لح  ت    ولا

 ومع رف  معلمم ت  تخ    ما ح  ك نست كلم  نسا  الإ أ   الأمه ه ا في ظالملاح  

 ،المعلممددد   مددد  كميددد  أكدددر احتدددماء علدددى تددد  أعظددد ق ر ك نسدددت .. مًدددحج أصدددغه

 ثمرة انسطلا  نسقط   ع      ا لي الح سب اماستخ  أ  الخراء م  كثيه  هى  ذلك وعلى

 الح  ثد   تصد لاالا أشادك   كد  استخ ام  ذلك إلى يفض  أ   وإذا ،المعلمم   عصه

 ،والمحيطد   البحد ر أسدط  تحت الممت ة ال ج جي  والألي ف الصن عي  الأقم ر م 

د    آخده إلدى مكد   مد  ه إ صد لو المعلممد   تخ    عملي   ف    درجد   أقصدى  ع 

 لتخددد    تكنملمجيددد  أدوا  اسدددتخ ام في -اللحظددد  هددد   حتدددى -البشددده    رانستصددد

 شادكله  في نسترنسدتالإ شادبك  وتمثد  ،وآخده مكد   بي  ونسقله  واسترج عه  المعلمم  

 .ح ليً  المعلمم   عصه لاستقهار يس سالأ الشك  الح لي

 بدآخه أو بشدك  ندتتمك   البشده   بدأ  الحد لي العصده في الشدماه  مد  كثيده ثم 

 وبأنهدد  ، تصدد لاوالا المعلممدد   تكنملمجيدد  أدوا  خندد   علددى أخيددهًا القددب   مدد

وذلدك  .والعلميد  يد جتم عوالا   قتصد دوالا الاي سدي  القهارا  اتخ ذ في تاتخ مه 

 عصده ب ا د  في ملند  مد  بأنسند  تقدم  لد لك مع رضد  أخدهى آراء وجمد م  الهغ  على

 ،مجهدملًا  ما  مد  البشده إليه   تق م أ   مك  يتال الح ود اكتش ف وبأ  ،المعلمم  

 .المعلمم   عصه مه  في ملن  م  نسن إ  الب حثي  بع   قم  كم  أو
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 2003عد مي خدلا  معلممد   مد  -المثد   سدبي  علدى -البشده   انستجت  م  إ 

 ب ا د  وحتدى التد ر خ ب ا د  مند  معلممد   مد  البشده   انستجت  م  ك   مام  2002و

 البحدددم  عددد د وصدددلت وحددد   الكيميددد ء مجددد   وفي ،والعشددده   الماحددد  القددده 

 العدد ل  في المعلممدد   حصدده أدوا  أشاددهه مدد  واحدد ة سددجلته  التددي وال راسدد  

 أفعد   ردود حد ود عند  دلالاته  تقف الأرق م ه   ،2001 ع م دراس  مليم  30 إلى

 .العلمي البحث تق م في  تص لاوالا المعلمم   تكنملمجي  دور

  مثد  تحد ً   كبيدهًا، تخصصًد م دورًا  مد  أ   مك  للمعلمم   مهك إ  وجمد 

 بشدبك  تصد  الا ند كِّ م  و    ،آلدي ح سدب ل  د  كدم   أ  ب حدث كد  ب مك   أصب  فق 

 ،متعد دة بلغد   الأبحد   -مئد   بد  -عشدها  جهد م  علدى  ضع أ  م  نسترنستالإ

 تاددتغه  ك نسددت التددي -أبح ثدد  إعدد اد ممدد  تقليدد  مدد  ذاتدد  المقددت في  كن ددم   مدد وهدد ا 

 اسدتخ ام مكند  وكد لك ،ا   أس بيع بضع  إلى - مً ع  عشه   أو ةعشه من  سنما 

 مجدد   في العدد ل  عددر والخددراء العلمدد ء مدد  ع  دد ب تصدد  الا مدد  نسترنسددتالإ شاددبك 

 شادبك  علدى أنسماعهد  بجميدع ومحهك ت  البحث أدوا  استخ ام م مكن  و ،تخصص 

 .الأرت سهه على شايء أ  ع  معلمم   م   ه    م  على الحصم  في نسترنستالإ

 معلمم  تق     اتطيع أنس  المتخصص المعلمم   لمهك  الأكر ال ور  بقى لك 

 .التصف  وقت أ ضً  عليه  و مفه ،للب حثي  وه دف   ةومهك   ق ث  م  م  

دد لقدد    مكدد  التددي جالددرام ومدده  ،عدد ة بصددعمب   ا لددي الح سددب اخددتراع ه  م 

 المعلممد   تخ    أس ليب مه  ك لك ،التطمرا  م  بع    خلال  م  ه استخ ام

د ،الح ليد  أوضد عه  علدى تاتقه حتى التج ر  م  بكثيهواسترج عه    مئد    ه  وج 
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 نسترنسدتالإ شابك   إ حتى ،الحماسيب بي  تص  الا أشاك   على التج ر  م  ا لاف

 هدد   قدد مت فقدد  ،ذلددك كدد  مدد  الددهغ  لددىوع ،التجدد ر  طددمر في تمالدد مدد  نسفادده 

 البشده   الخ م   م  اع   ً  -ا   حتى الماتقهة غيه -التكنملمجي  م  المجممع 

 وشابك   الصحفي  الممسا   في ج واه  أثبتت علامالإ مج   في وهي ،بصف  ع م 

 .ذاع والإ التليف  م 

 الحد  ث والبدث والمع لجد  للتخد    الأكدر المسيط على فنستعه أ  بن   حا 

 المكمنسددد    ي رئياددد  ي  نس  كدددم  م   مددد   تكدددم  الكمبيدددمته أ   خفدددى ولا ،للمعلممدد  

 .(Soft Wear) وبهامج ،(Hard Wear) ال اخلي 

 الآل  لحسس لَّاخلم  لامكونس  ال (Personal Computer- PC’s): 

 ا لدد  لهدد   ماددمي   كلهدد  .. سددم الح أو ،الكمبيددمته أو ،ا لددي الح سددب

  هي ،الأج اء م  مجممع  م  تتكم  التي

 المعلمم   بمع لج  تقمم أ   مك  التي الأداة وهي :(Processor) المعسلج د

 .الح سب في دخ له إ  مك  التي والبي نس  

  خد   ت   الد   الصدلب القدهص تمثد  وهي :(Storage Media) التخ ي  أ اة د

 .لاح  وقت في مع لجته  أو استرج عه  أو حفظه   فبه ؛علي  المعلمم  

 التدي وهدي :(Input/ Output tools) هسواسيتخراعالبمسنس    خسلإ أ وا  د

 والم سددح  (Mouse) والفددأرة (،Key Board) المفدد تي  لمحدد   في تتمثدد 

 القدهص على وتخ  نه  البي نس   دخ  لإ أدوا  وكله  (..Scanner) الضمئي 

 الممغنطدددد  كدددد لأقهاص خ رجيدددد  تخدددد    أداة أ  أو ،للح سددددب الصددددلب

 .وغيهه  ..الضمئي  والأقهاص
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 عدهتت   التدي (Monitor) الح سدب شا شاد  :فهي  ،والعيرض الإخرالإ أ وا  أمس

 شاددك  في المعلممدد   جخدده  ت   التددي (Printer) الط بعدد  وكدد لك ،عليهدد  المعلممدد  

 لإخدددهاج أدوا  والضدددمئي  الممغنطددد  الأقدددهاص تمثددد  وكددد لك ،عليهددد  مطبدددمع

 .الضهورة عن  إليه  والهجمع ،عليه  والبي نس   المعلمم  

  البرمجمس: 

 ،المعلممد   مع لجد  ثد   ومد  ،ا لدي الح سب استخ ام الممك  م   ك  ل 

 .نسفاه  الرمجي   صن ع  تتطمر أ  دو 

 إليهدد  أشاددهنس  التددي والمكمنسدد   فدد لأجه ة ،الح سددب   عقدد  الرمجيدد   تمثدد 

ثب دت  ظ دونس   بدهامج م  له  ب  لا وإنسم  ،ح ه و تعم  أ   مك  لا  ؛الح سدب   علدى ت 

 تشدددغي  نسظددد  خدددلا  مددد  تعمددد  ف لح سدددب   ،الح سدددب   تشدددغي   مكددد  حتدددى

(Operating Systems،) اسدتخ ام أو الح سدب   تشدغي  النظ  ه   دو   مك  ولا 

 الهسددد  أو الجددد او  أو النصدددمص إعددد اد كدددرامج ،الشددد ئع  التطبيقددد   مددد  أ 

 الادده  مدد   كدد  لدد  الددرامج هدد   دو  مدد ف ..المتحهكدد  الصددمرة أو لصددم ا أو

 هدد  أهدد   إلددى شاد رةالإ و مكدد  ،أفضدد  بشددك   اسدتخ ام أو الح سددب مددع التع مد 

  أتي  فيم  الرامج

 (:Word Processing)النصوص معسلجس  ي

 مشدهوع أو دراسد  إع اد أو ،م كهة أو تقه ه أو خط   أو رس ل  كت ب   مك  لا

 ألا ،الح سدب تطبيق   أه  م  واح  مع التع م  على الق رة تملك أ  دو  .. ق نسم

 الدتحك  إلدى إضد ف  ،ذلدك عمد  مد  ندكتمكِّ  التدي فهي ،النصمص مع لج    وهي

 تلددك آخدده إلددى ..بهدد  الاددطمر وعدد د الصددفح  وحجدد  وأشاددك له  الخطددم  أنسددماع في
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 أ ضًد  المطد ف نه  د  في  مكندك بحيدثو ،مقدهوء ماتن  لإخهاج الضهور   العملي  

 .ته   م  إلى لكترويالإ ب لر   إرس ل  أو طب عت  أو الماتن  حفظ م 

 (:Spread Sheets) الجَّاول معسلجس  ي

 عد د أو ،الممساد  في العد ملي  بع د إحص ئي ج و  لإع اد تمقفن  مهة م  ك 

 هدد   كدد  ..لممسددف الغيدد   متمسددط أو ،قددهار علددى التصددم ت نساددب  أو ،الحضددمر

دن  ت   غ لبًد  جد او  شاك  في تعه  ت   التي الإحص ئي  عملي  ال  بدرامج  عدهف مد  عدر  ف 

 التدي المتق مد  الرمجيد   مد  كثيده وهند ك (،Spread Sheets) الج وليد  اللمح  

 اسددتخهاج أو ،الجدد او  لهدد   بي نسيدد  رسددمم ك عطدد ء ،ا ً تعقيدد أكثدده بعمليدد   تقددمم

 .العملي   ه   آخه إلى ..رتب  وا انسح ار مع ملا  أو ،حا بي  متمسط  

 (:Graphics and Multimedia) والملتممَّيس الرس  برامج ي

 ب لهسدد  القيدد م أو ،المتحهكدد  أو الث بتدد  والصددمرة الصددم  تاددجي   مكدد  لا

 العمليدددد    هدددد  لمثدددد  ال اعمدددد  الددددرامج تمجدددد  أ  دو  ..الألددددما  اسددددتخ امو

   إمك نسد ارتفعت كلم  أنس  لمفهمما وم  ،التطبيق   م  كثيه تمافهتو ،الح سب على

 .سعه  ارتفع ..وخ م ت  التطبي 

 (:Databases) البمسنس  قواعَّ ي

 البي نسدد   مدد  ضددخم  كميدد  لمضددع ه اسددتخ ام  مكدد  التددي الرمجيدد   وهددي

بي نسد   المتعد ملي   الممساد ، أو في ممسدف كد  بي نسد    مث  ،تاجيلا  هيئ  على

 ح ليًد  العد ل  في ممساد  تمجد  تكد د ولا ،الضدهورة عند  استرج عه   ث  وم  ،معه 

 المعلمم   لاسترج ع وس ئ  معه  تتمافه التي، القماع  ه    ستخ امب ا   تعم  لا
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 عن  إليه  الإض ف  أو ح فه  أو تع  له  ضم   وك لك ، قً ماب تل  دخ  أ   التي والبي نس  

 وقماعد  ،النصدي  نسد  ي الب قماعد   مث  ،البي نس   قماع  م  أنسماع ع ة وهن ك ،الل وم

 وقماعد  ،الإحصد ئي  البي نسد   وقماع  ،الببليمجهافي  البي نس   وقماع  ،الصمر بي نس  

 .كثيه وغيهه  ...الكيمي ئي  البي نس  

 :الاصطنسع  الذكسء برمجمس  ي

 أقدده  أعمدد  ب وتقددمم ،المقددت مدد  كثيددهًا نسادد  الإ علددى هتددمفِّ  بهمجيدد   وهددي

 تقددمم التددي وهددي ،الترجمدد  بهمجيدد    مددثلًا  أهمهدد  مدد  ولعدد  ،البشدده أعمدد   إلددى

 ،نسصدمص إلدى المقدهوءة الخطدب تحم د  بهمجي   أو ،أخهى إلى لغ  م  ب لترجم 

 (،Speech Recognition) الصددم  علددى التعددهف خ صددي  تمتلددك بهمجيدد   وهددي

 ..،وال راعد  ك لطدب ،معيند  مجد لا  في بشده   خدرا  بد خت ا  تقدمم التدي تلك أو

 الخبيدددددهة بددددد لنظ  الأخيدددددهة تلدددددك وتادددددمى ،الضدددددهورة عنددددد  واسدددددترج عه 

(Expert Systems،) كد لك ،المتق مد  الد و  في للغ    متق م النظ  م  النمع وه ا 

 الددمر  علددى الكت بدد   تحم دد    أ ،الحددهوف علددى يالضددمئ فالتعددهُّ  نسظدد  هندد ك

ر  شادددددكله  مددددد  دددددم   وتادددددمى ،تعددددد  له  يددددد إمك نس مدددددع ،نسصدددددمص إلدددددى الصُّ

(Optical Character Recognition- OCR)، الأهميد  غ    في حق   أ ضً  وهن ك، 

 .ا لى نسا  الإ أو  ،الهوبم  حق  هم

 ال عم دددد  الممسادددد  في ه اسددددتخ ام  مكدددد  وغيههدددد  التطبيقدددد   هدددد   كدددد 

 الحدهوف شادك  إلدى الصدمتي الشك  م  الأعض ء خطب تحم    مث  ،الإعلامي  أو

 .الصم  على التعهف خ صي   ستخ امب ،والجم 
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  خده بلد  مد  ي تصد لالا القد را  تطدمر  وق راتد  ا لي الح سب تطمر واكب

  تصدددلم  كددد نسما -اكتشددد فه  عنددد  -الحمددده الهندددمد كددد   وإذا ،لأخدددهى قددد رة ومددد 

 ،معددي  رمدد  لهدد  إشادد رة كدد  ،دخ نسيدد  إشادد را  ت هسدد  حيددث ،الدد خ   رسدد ئ  عددر

 رمدد  أ ضًدد  الطبلدد  لصددم  وكدد   ،وأصددماته  الطبددم  عددر  تصددلم  كدد نسما  قيدد فهإ وفي

 العصدده وفي ،الهسدد ئ  لنقدد  ال اجدد  الحمدد م مخ   اسددت   المسددطى العصددمر وفي ،خدد ص

 ،مدمرس شاد را إو والطد ئها  والقطد را  والبماخه الاي را  استخ مت الصن عي

 وأجه ة الح سب   بي  المعلمم   ونسق  تص  الا أصب  فق  المعلمم   عصه في أم 

  عندي مد  وهدم ،البصده لمد  مد  بأسدهع الصدن عي  الأقم ر عر  ت  المحمم  التليفم 

د مد  وهدموسدهملت ،  المعلمم   انستق   سهع   المتق مد  للد و    اقتصد د ميد ا  هوف 

  تصددد لاب لا المتعلقددد  ي س سدددالأ  بنيتهددد تمالددد مددد  يتدددال النددد مي العددد ل  دو  عددد 

 .مأمم ال الماتمى م  أق 

 أجهد ة وتطدمر تصد  الا سدهمل  بدي  جمعدت التدي نسترنسدتالإ شادبك  سهده  لق 

 .(الصغيهة القه  ) اس  الع ل  على  طل  أ   حتى ،كبيه بشك  والرمجي   الح سب  

2- Networks

 جهد م إ صد   بمح ولد  الأمده بد أ ببع ، بعضه  الح سب   بي  تص  الا به ف

 ح سدب أجهد ة ع ة وص  نسحم  تج   ل  الع   ب أ  ج ر الت نسجحت ولم  ،بآخه ح سب

د جعلهد  أو ،ع ب   ع  ح سب   م  القهاءة ث  ،ح سب أجه ة بمجممع   عمليد    تنفِّ

 .الشبك   مفهمم  تطمر ب أ هن  وم  ،بع  ع 
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 :نوعسن والشبكس 

 (:Local Networks) المحلم  الشبكس  -أ 

 بي  أو مثلًا، بن    في ط ب  في الأجه ة م  مجممع  بي  تهبط التي الشبك   وهي

 تكدم  وقد  ،محد دة منطقد  في أوسع نسط   على أو ،متج ورة بن     في ح سب   ع ة

 (.Wi-Fi) تامى قصيهة ممج   عر أو ،أسلاك عر مهتبط  الح سب   ه  

 (:Wide area Networks) العريض  الشبكس  -ب 

 قدد رة مدد  أو ،لأخددهى دولدد  مدد  الح سددب   بددي  تددهبط التددي الشددبك   وهددي

 .الع ل  في المن ط  مختلف بي  أو ،أخهى إلى

 الأقمد ر وعدر ،اله تف أسلاك عر الاهمل  بمنتهى ا      نج   ذلك أ  والحقيق 

د    التي المتق م  الح سب أجه ة لبع  عنقمد   تجمع   وعر ،الصن عي   عليهد   طل 

دد ونسيًّدد إلكتر  نًسددمخ  تمثدد  التددي وهددي (،Servers) الخ دمدد  الأجهدد ة اسدد   ضددخ     لك 

 أمد ك  في والبشده الممساد   مد  كبيده عد د عليهد  لع طِّ  ،والمعلمم   البي نس   م 

 .الع ل  م  متع دة

3- 

 الاددتيني   نه  دد  في نسترنسددتالإ شاددبك  سهدده  والشددبك   الرمجيدد   تطددمر مددع

 الأمه كيددد  العادددكه   للممساددد    عادددكه ، اسدددتج ب  لح جددد الم ضدددي القددده  مددد 

 ،البنتد جم  في تاد ؤ  سهده وأمه كد  روسدي  بي  الب ردة الحه  إب    إنس إذ الب ا  ؛ في

 ف نسقطعددت أمه كد  علدى صددمار خ  الادمفيتي الاتحد د أطلدد  إذا  حد   مد ذا  فحدما 

 حد   في الأمه كيد  العادكه   المحد ا  تحه دك  مكد  فكيدف ،داخلهد   تص لاالا
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 إج بد ً  نسترنسدتالإ شادبك  سهه  العم  م  سنما  ع ة وبع  ،تص  الا خطم  انسقط ع

 والمجتمدع الأمه كدي العادكه  المجتمدع بي  الشبك  انسقامت ث  ،الاما  ه ا ع 

الشدبك   وأخد   ،الج معد   مد  مجممعد  منهد  الم ي الج ء ليتملى ،هن ك العلمي

 تقنيد  سهدمر عقدب انستشده  ثد  ،أجمع للع ل  نسترنستالإ شابك  سهه  حتى التطمر في

 هد   ندتمك   إذ ؛نسترنسدتالإ عد ل  في الحقيقي  الثمرة وهي (،Hypertext) الف ئ  النص

 .المماقع نسش ءإو المعلمم   وتب د  نسترنستالإ عر باهمل  تص  الا م   الع ل   التقني 

 ،عشدمائي بشدك  النصدمص بي  التنق  ي إمك نس بِيجس : تعن  الفسئ  النص وتقنم 

 نسترنسدتالإ شادبك  في التجدم   مكندك اوهكد  ،المماقدع بدي  أ ضًد   ح   التنق  وه ا

دددت   أ  دو   خددده ممقدددع مددد  كلهددد    ب لددد كه وجددد  ه ،بأكملددد  لممقدددع قهاءتدددك  كم 

 ،الدنص بقيد  للدم  مخد لف بلدم  تكدم  مد  عد دة عليهد  ب لنقه تقمم التي الكلم   أ 

 رأسشاك   تج  أنسك كم  ،أمر  بلم  وضعه  الصفح   ه   مع   غ لبي  دتعم   وق 

 فد ئ  نسص على تقف أنسك  عني مم  ؛   شاك  إلى  تحم  الش شا  على ميالاه الفأرة

 التادجيلا  مدع وك لك ،الصمر مع تج   أ   مكنك الح   اوه  ، ع د ًّ  نسصًّ  وليس

 ىادم      العد د  الدنص أ  إلدى شا رةالإ المه  م  ك لك ،-مت ح  ك نست إذا -الصمتي 

 للصددفح  صددفح  مدد  ب نستظدد م تقددهأ  نسددكإ  أ  (،Sequential Text) التتدد بعي الددنص

 (،Random Text) العشددمائي بدد لنص  اددمى نسترنسددتالإ علددى الددنص بينمدد  ،الت ليدد 

 .التت بعي  ب لقهاءة  ل م ولا ،الممقع م  ع د في ع ة صفح   بي  القف   مك  حيث

4- 

 ،وغيههددد  القص صددد   بتصدددغيه ،المعلممددد   لحفدددظ الح  ثددد  المسددد ئ  مددد 

 صدمر علدى والمح فظد  ،والأدبيد  والعلميد  الت ر خي  المخطمط   على ظ والمح ف
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 أق  مهة لعشه   تصغيهه  درج  تص  ق  ،مصغهة صمر شاك  على المختلف  المث ئ 

 .خ ص  مماصف   له  أجه ة خلا  م  تكبيهه  إع دة  مك و ،الطبيعي الحج  م 

 ،الكمبيدمته  والحفدظ التقليد   الحفدظ بي  المسط الح ل  اعتب ر   مكنن  حيث

 ورخيصد  سدهل  وسديل ً  الميكهوفيلمي التصم ه  ع      حيث ،الم ا   ببع   نفهد ولكن 

دت    ثد  ومد  ،مد قيِّ  أو نسد درة أو طبع تهد  نسفد   مطبمعد   علدى والحصدم  للنشه   رع 

ددالن   للتدد او  تعده  ت   أو  منهدد   اددتف د وكدد لك ،الأصددم  ولدديس الأفدلام تلددك مدد  خا 

 .وحفظه  المعلمم   ك مه فه رس نسشه في

 ،المرقيد  النادخ م  للتخ    أفض  نسمعي  في الميكهوفيلمي  الناخ م  و اتف د

 .المرقي  الناخ مث  وتجلي  لصي نس  تحت ج لا أنه  كم 

 و فضدد  ،الميكهوفيلميدد  المددماد لحفددظ من سددب  سددهوف تددمفيه مدد  بدد  لا لكدد 

 الصددم  معدد و   كددم  ،(الميكددهوفيل  مكتبدد ) بدد لمهك  خدد ص قادد  لهدد   كددم  أ 

 .الهماء ومكيف

  منه  ،أشاك   ع ة له  المعلمم   مهاك  داخ  الفيلمي  ها المصغ   أ   لاحظو

 المثد ئ  لتصدم ه) الفتحد  ذا  البط ق  -(كبيهة بما ح   معلمم   لحفظ) البكها 

 الج كيددت -(أكثدده القددهاءة تلائدد  التددي) الميكهوفيلميدد  الشددهائط -(الحجدد  كبيددهة

 ملفددد   حفدددظ النظددد م هددد ا و ن سدددب ،داخلددد  المحفمسددد  المددد دة لدددىع و حددد فظ)

 المهتبدد ، المصددغهة الصددمر مجممعدد   الميكددهوفي  -(دائمًدد  المتجدد د الشخصددي  

 حفدددظ في  ادددتخ م غ لبًددد و ،المكتبددد  فهدددهس بط قددد   علدددى وأعمددد ة صدددفمف في

 بتصدغيه لد  تطدم ه وهند ك ،بادهمل   استخ امو قهاءت  و مك  ،الصحفي  القص ص  
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 تمافهت خ ص  قهاءة أجه ة ل  وتاتخ م ،(أصغه درج  110) الألترافي  و امى كرأ

ع لي  تكبيه قمة فيه 
(1)

. 

وفقًددد   ،يعلامدددالإ المجددد   في الح  ثددد  تصددد  الا تكنملمجيددد  وسددد ئف تتعددد د

 ،الممسادد  مدد  معلم مهكدد  بدد ور  تعلدد  وفقًدد  لمدد ولتكنملمجيدد  الاتصدد   الح  ثدد  

  ا تي في ه   المس ئف بي   و مك 

 بدي  ومد  :سإلمكترونم يوعمعهيس  مي علامالإ المعلومستمي  الميس ة إنتيسلإ وظمف  -1

 التصددددم هو ،نسترنسددددتوالإ ،المعلممدددد   وقماعدددد  ،الكمبيددددمته  وسدددد ئله 

  تصددد لاوالا ،الضددمئي  والم سددح   ،الصدددن عي  والأقمدد ر ،الإلكددتروي

 .إلخ..البصه   والألي ف ،الكي غيه الو الالكي 

 والنشده ،الكمبيدمته  بينه  وم  : قمم س م علامالإ المعلومس  معسلج  وظمف  -2

 رةمصددم   أو مكتمبدد  مدد دة المعلممدد   تلددك ك نسددتأ وسددماءً  ،الإلكددتروي

 هدد   مثدد  مددع تتع مدد  التددي الددرامج مدد  اع  دد ً  هندد ك فدد   ،مهسددمم  أو

 .وتع لجه  المعلمم  

 المعلممد   بندمك تقدمم :واسيترعسعهس الصحفم  س المعلوم تخ ي  وظمف  -3

 الم مجدد  الأقددهاص  سددتخ امب الصددحفي  المعلممدد   ومهاكدد  وشاددبك ته 

 المعلممدد   عدد  البحددث في تادد ع  وهددي ،ووث ئقهدد   ته فأرشاددي تمثيدد  في

 .وملائ  سه ع بشك  واسترج عه 

                                                           

 (.وم  بع ه  -111ص) ( التمثي  الإعلامي، مهجع س ب 1)
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 ،سالفد ك  مث  طهائ ب ،ونشرِس وتو يعهس م علامالإ المعلومس  نق  وظمف  -2

 والشددبك   ،اددلكي غيدده الو الاددلكي   تصدد لاوالا ،الصددن عي  والأقمدد ر

 .إلخ..والك ب  ،الألي ف وشابك   ،الهقمي 

 طرائيي ب المسييتفمَّي  علييى ميي علامالإو الصييحفم  المييوا  عييرض وظمفيي  -1

 الشخصددي  الهقميدد  والأجهدد ة ،الكمبيددمته أجهدد ة  بينهدد  ومدد  :مختلفيي 

(Personal Digital appliances, Flat Panel Screens). 

  ةالماد ع   الرامج تنمع  في وتتمث  :للمعلومس  الإلكتروني التحرير وظمف  -1

 فحدددص وبدددهامج ،الإلكدددتروي والتحه ددده والمع لجددد  الكت بددد  عمليددد  في

 خب ر د الإ القصدص لكت بد  بهامج تمج  ب  ،والإملاء عها والإ سلم الأ

 لبي نسددددد  ل الإلكترونسيددددد  التغ  ددددد  طهائددددد   سدددددتخ امب ،آلدددددي بشدددددك 

(e-data feeds)، واله  ضد  ،قتصد دالا  مثد  ،ع  د ة مج لا  في وذلك، 

 ،الأسدده  أسددع ر  مثدد  ،إحصدد ئي   تتضددم  التددي الصددحفي  المددماد وفي

 تدددتخلص الصدددحف بعددد  جعددد  مددد  وهدددم .والعمدددلا  ،والحصدددص

 بعد  قد   حتدى ،الدرامج هد   استخ ام  جي و  لا ال    الصحفيي  م 

ج   ة كمبيمته برامج كت بته  ع د    نسفاه  الصح ف   إ  الب حثي 
 (1)

. 

 كبيددددهة ثدددمرة وهنددد ك :وإخراعهيييس المعلومستميييي  الميييس ة تجهمييي  وظمفييي  -7

 ومع لجددد  ،الصدددحفي والإخدددهاج ب لتصدددمي  الخ صددد  الدددرامج مجددد   في

 .والجهافيكس الصمر

                                                           

)1  ( Pavilk1996,(p215) 
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 للمراكيي  الحَّيثيي  الوسييسئ  توفرِييس التيي  العَّيييَّة الم ايييس ميي  الييرغ  علييىو

 :مث  ،بعَّ  حَ تُ  ل  الت  مشكلا ال م  عَّيَّ ثم  أن إلا ، المعلومستم

  وسهعته  المعلمم   وقماع  الصحف بي   تص لاالا سهمل. 

  الج   ة التقني   ه   مع التع م  في يي علامالإ خرة قل. 

  مق رنسددددد  المقدددددت لدددددبع  الإلكترونسيددددد  الملفددددد   مدددددع التع مددددد  ح جددددد 

 .المطبمع  ب لملف  

 الاعتمدد د ت ا دد  بفعدد  ،الصددحفي العمدد  في لفددهد ا الإبدد اع عنصدده تهاجددع 

دد البدد حثي  بعدد  كدد   وإ  ،المهدد م مدد  كثيدده لتنفيدد  وسدديل ً  التقنيدد  ىعلدد  ده    

 .الهوتيني  عم  الأ أداء في قت وو الصحفي جه  هتمفِّ  التقني   أب ذلك ىعل

 دد ،تقليدد   بمابدد  حدد رسبمصددفه   الصددح ف  دور تهاجددع  للأحدد ا  ةهومفاِّ

 ب لمصد در الجمهدمر ربدط إلدى الح  ثد  التقنيد   تدمد  حيدث ؛والمعلمم  

 التج ر د  ىالقدم دور مد  أخدهى نس حيد  مد   د        م  وهم ،س سالأ الأخب ر  

 .ومض مينه  الصحفي  الم دة ه  جُّ تم   تح    في

  التصددددم ه عمليدددد  في الممروثدددد  الإب اعيدددد  بددددي  التعدددد رت عدددد  فضددددلًا، 

 بشددك  اسددتغلاله  يدد إمك نسو لصددمرا مع لجدد  في الهقميدد  التدد اخلا  وبددي 

إلخ..يأخلاق غيه
(1)

. 

 

                                                           

 (.32ص) 2012التما ، مطبمع   ج مع  سين ء،  ( م كهة في تكنملمجي  الإعلام، د.   سه عب 1)
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 ف ئ ته  للعم  الإعلامي؟. م ذا نسقص  ب لمعلمم  ؟ وم  -1

 كيف تق س جمدة المعلمم  ؟. -2

 م  هي خص ئص المعلمم  ؟. -3

 م ذا نسقص  بنظ  المعلمم   وخ م ته  ب لممسا  الإعلامي ؟. -2

 مهك  المعلمم  ؟. اءات  فينسظ م المعلمم   وإجه أنسشط م  هي  -1

بيِّ  كيف نس ع   مهكدً ا للمعلممد  ، ممضدحً  مماصدف    التخطديط للعمد ،  -1

 الإنسش ءا ، الأدوا ، الممسفي .

مهكد  معلممد   إعلامدي؟ وكيدف  ادتف د  م  هي تخصص   الممسفي  في -7

 منه  إعلاميًّ ؟.

 خطط لإنسش ء مهك  إعلامي ت بع لممسا  دعم   إعلامي . -8

 مص در المعلمم   التقلي   ؟. م اذكه سبع   -8

 م ذا نسقص  ب لماتخلص   ب عتب ر  مص رًا للمعلمم  ؟. -10

حيث   م  الفه  بي  المص ر التقلي   والمص ر الإلكتروي للمعلمم ، م  -11

 طه ق  الحصم  علي ، وطه ق  حفظ ؟.

 مص دره  الإلكترونسي ؟. المعلمم   م  كيف نسحص  على -12

حددددص  مصدددد در المعلممدددد   ل  دددد  قدددد  ب  دددد رة مهكدددد  للمعلممدددد  ، وأ -13

ارسدد  رسددمً  بي نسيًّدد   كشددف الناددب  المئم دد   وإلكترونسيدد (، ثدد  )تقلي  دد ،

 مص ر. لك 
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ى علددى -12 المددماد  مدد  هددي المع لجدد  الفنيدد  للمدد دة المعلمم تيدد ؟ وكيددف ت جدده 

 الامعي  والمهئي ؟.

ل  ك أشادهط  ومصدمرا  ونسشدها  لأعمد   دعم د  مختلفد . اقدتر  خطد   -11

 لعملي  للاستف دة منه  وإع دة نسشهه  عر شابك  الإنسترنست.تشم  الخطما  ا

البي نس   المختلف  لممسا  دعم   )م ليد ، وتنفي  د ،  ل  ك مجممع   م  -11

 وأنسشط (، ق  بتصنيفه ، وحفظه  إلكترونسيًّ .

 العم  الإعلامي؟. ف ئ ته  في م  المقصمد ب لفههس ؟ وم  -17

ميدد  ال عم دد  الجهدد   العل فهدد رس الممضددمع   عدد  كيددف تبحددث في -18

 المملك  العهبي  الاعمد  ؟. في

 م  هي الخطما  المتبع  لعم  الفه رس؟. -18

المنطقدد  العهبيدد   أنسشددئ فههسًدد  ممضددمعيًّ  لشخصددي   العلمدد ء والدد ع ة في -20

 القه  العشه  . في

 العم  الإعلامي؟. ف ئ ت  في م  هم التكشيف؟ وم  -21

 الكش ف؟. كيف تبحث في -22

 الكش ف  ؟.م  هي الخطما  المتبع  لعم   -23

المجتمددددع(  -الأسددددهة -أنسشددددئ كشدددد فً  لممضددددمع   مجددددلا  )البيدددد   -22

 المنصهم. الع م ع 

مماقددع الإنسترنسددت  الكتدد   الإعلاميددي  الإسددلاميي  في أنسشددئ كشدد فً  عدد  -21

 الإعلامي  الممجه  ل و  الخليج )أو التي تهع ه  دو  خليجي (.
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 الإعلامي ؟.الممسا   م  هي الخ م   التي تق مه  مهاك  المعلمم   في -21

م الح سب ا لي في -27  خ م   مهاك  المعلمم  ؟. كيف   اتخ  

 م  هي خطما  إع اد خ م  الإح ط  الج ر   بمهك  المعلمم  ؟. -28

مجدددد    خطددددط لعمدددد  نسشددددهة لمهكدددد  معلممدددد   تفيدددد  البدددد حثي  في -28

 الإسلامي . ال عمة

 اددددددتفي   مهكدددددد  المعلممدددددد  ، وكيددددددف  مكدددددد  أ  تحدددددد   عدددددد  -30

 الاتص  . تكنملمجي  م 

 استعهت أه  الرمجي   التي  مك  لمهك  معلمم   الاستف دة منه . -31

 )المسدددد ئط ضددددع مخططًدددد  لمهكدددد  معلممدددد   دعددددم   اددددتفي  مدددد  -32

 الج او (. -المتع دة

 م ذا نسقص  ب لشبك  ؟ وكيف تاتفي  منه  مهاك  المعلمم   الإعلامي ؟. -33

 م ذا نسعني ب لمصغها  الفيلمي ؟. -32

د أنسدددددماع المصدددددغها  الفيلميددددد   -31 ددددد ِّ  ادددددتفي  منهددددد   التدددددي  مكددددد  أ ع 

 المعلمم تي. المهك 

طِّط لشبك  محلي  تهبط الأعم   ال عم  . -31  خ 

ددددع مخططًدددد  للاسددددتف دة مدددد  -37 حفددددظ وثدددد ئ   التقنيدددد   الح  ثدددد  في ض 

 دعم  . ومخطمط  

 فيهدد   مسددف أ  يعلامددالإ المعلممدد   لمهكدد   مكدد  وسدد ئف أربددع اذكدده -38

 .الح  ث  تص  الا تكنملمجي 
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ددت   لدد  التددي شددكلا مال مدد  ع  دد  ثمدد  -38  القصددمى الاسددتف دة في بعدد   ح 

 ،المعلممدد   مهاكدد  عمدد  مجدد   في الح  ثدد  تصدد  الا تكنملمجيدد  مدد 

 .العب رة ه   شاه ا

 وسدد ئف بعدد  مدد  الاسددتف دة خلالهدد  مدد   مكنددك ،ممنيدد  خطدد  اكتددب -20

 الاستف دة على ب لممسا  ال ملاء ت ر ب مع ،الح  ث  تص  الا تكنملمجي 

 .فيه  ح   بشك  المس ئ  تلك م 

 

 

 

 

 


